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Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного
образования «Тосненский районный детско-юношеский центр»

полное наименование учреждения

ПРИКАЗ № 91 од
об утверждении учетной политики для целей бухгалтерского и налогового учета

г. Тосно 29.12.2023 г.

Во исполнение Закона от 06.12.2011 №402-ФЗ, приказа Минфина от 01.12.2010
№ 157н, Федерального стандарта «Учетная политика, оценочные значения и
ошибки» (утв. приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н)
ПРИКАЗЫВАIО:

1. Утвердить учетную политику для целей бухгалтерского учета с приложениями
согласно приложению к настоящему приказу, и ввести ее в действие с О 1 января
2024 года и на последующие периоды с внесением необходимых изменений и
дополнений в соответствии с действующим законодательством. Изменения
вносить при: реорганизации, изменении направления деятельности, изменений
стандартов бухгалтерского учета.

2. Утвердить учетную политику для целей налогового учета, ввести ее в действие с
О 1 января 2024 года и па последующие периоды с внесением необходимых
изменений и дополнений в соответствии с действующим закоподательством

3. Довести до всех подразделений и служб учреждения соотвстствуюшис
документы, необходимые для обеспечения реализации учетной политики в
учреждении и организации бухгалтерского учета, документооборота.
санкционирования расходов учреждения

4. Контроль за исполнением приказа возложить на главного бухгалтера
IO.A. Дадашову.

В.Н. Сухорукова
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Учетная политика для целей бухгалтерского учета

Учетная политика Муниципального бюджетного образов....~- него
учреждения дополнительного образования «Тосненский районный -~ ··о
юношеский центр» (далее - учреждение) разработана в соответствии:

с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждешш ::- швого
плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной ...2ZТИ

(государственных органов), органов местного са.,юуправлеmfЯ. агевов
управления государственными внебюджетными фонда.v1и, госула еенных
академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инст;::~~ по
его применению» (далее-Инструкции к Единому плану счетов № 15-н"

приказом Минфина от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Планэ счетов
бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его
применению» (далее - Инструкция № 174н);

приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении П -.:~..лка
применения классификации операций сектора государственного )11раз:!е!ШЯ»
(далее - приказ № 209н);

приказом Минфина от 24.05.2022 № 82н «О Порядке фор~mро~ и
применения кодов бюджетной классификации Российской Федераr.::.ш" ах
структуре и принципах назначения» (далее - приказ № 82н);

приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н !! 0 6 утверж;:rенин :с рм
первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, при:чеше гых
органами государственной власти (государственными органами), оргавамя
местного самоуправления, органами управления rосударствеННЬl:.\ш
внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) yчpeж;:reВlliВm.
и Методических указаний по их применению» (далее - приказ № 52н);

приказом Минфина от 15.04.2021 № бlн «Об утверж.:~ении
унифицированных форм электронных документов бухгалтерского ,-чета.
применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета
государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаm-1й
по их формированию и применению» (далее-приказ № бlн);

федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций
государственного сектора, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 No
256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее - соответственно СГС
«Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства»,
СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление
бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 277н,
278н (далее - соответственно СГС «Учетная политика, оценочнь1е значения и
ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Отчет о движении
денежных средсгв»), от 27.02.2018 № 32н (далее - СГС «Доходы»), от 28.02.2018
№ 34н (далее - СГС «Непроизведенньiе активы»), от 30.05.2018 №122н, 124н
(далее - СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют»,СГС «Резервы»).
от 07.12.2018 № 256н (далее - СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее - СГС



«Долгосрочные договоры»), от 15.11.2019 № 181н, 182н, 183н, 184н (далее -
соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты по
заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС «Выплаты
персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее - СГС «Финансовые инструменты»), от
30.10.2020 № 254н (далее - СГС «Метод долевого участия»), от 16.12.2020 №
31 Он (далее - СГС «Биологические активы»).

В части исполнения полномочий получателя бюджетных
средств Учреждение ведет учет в соответствии с приказом Минфина от
06.12.2010 №162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и
Инструкции по его применению» (Инструкция № 162н).

1. Общие положения

1. Бухгалтерский учет ведет структурное подразделение - бухгалтерия,
возглавляемая главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются
в работе Положением о бухгалтерии (приложение № 1 к учетной политике),
должностными инструкциями.

Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является
главный бухгалтер.

Требования Главного бухгалтера по документальному оформлению
хозяйственных операций и предоставлению в бухгалтерскую службу
необходимых документов и сведений обязательны для всех работников
учреждения.

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4
Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2. Учреждение публикует основные положения учетной политики на
своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной
политики без приложений.

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и
ошибки».

3. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер
оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения
показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты
деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего
профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения
оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после
утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к
отчетности информации о существенных ошибках.

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные
значения и ошибки».

4. Право первой подписи имеет Руководитель организации, в его
отсутствие Заместитель руководителя организации или заведующий хозяйством.

Право второй подписи имеет Главный бухгалтер организации, в его
отсутствие экономист (бухгалтер) организации.



5. В целях принятия коллегиальных решений создаются постоянные
комиссии:

- комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 2 к
учетной политике);

- инвентаризационная комиссия (приложение 3 к учетной политике);
- комиссия по списанию кормов для животных (приложение 4).

II. Технология обработки учетной информации
1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением

программных продуктов «!С-Бухгалтерия», «lC- Зарплата и кадры». Для защиты
от непредвиденных ситуаций осуществляется резервное
информационных баз в облачное хранилище (дата-центр
Копирование происходит автоматически по заданному расписанию 3 раза в
неделю.

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной

подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот
по следующим направлениям:

- система электронного документооборота с территориальным органом
Казначейства России(СУФд);

передача бухгалтерской отчетности учредителю посредством
информационной системы «Свод-СМАРТ»;

- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам
в инспекцию Федеральной налоговой службы;

- передача отчетности в Росстат, отделение Фонда пенсионного и
социального страхования;

- размещение информации о деятельности учреждения на официальном
сайте bus.gov.;

- размещение информации для осуществления закупок на сайте
zakupki.gov.ru;

- электронный документооборот с банком;
- электронный документооборот с контрагентами.

Электронные документы, предоставляемые (получаемые) в рамках
указанного обмена информацией, подписываются усиленной квалифицированной
подписью. Хранение этих документов осуществляется в информационных
системах, через которые осуществляется электронный документооборот

3. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского
учета и отчетности:

- по итогам: квартала и отчетного года, после сдачи отчетности
производится запись копии базы данных на внешний носитель, который хранится
у главного бухгалтера.

С периодичностью, указанной в разделе 3, п. 4, распечатанные на
бумажный носитель бухгалтерские регистры подшиваются в отдельные папки.

Основание: пункт 19 инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт
33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

копирование
фирмы "lC").



4. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных
документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных
базах данных не допускаются.

111. Правила документооборота

1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для
отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком
документооборота (приложение 5 к учетной политике).

Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и
отчетности», подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные
значения и ошибки».

2. При проведении хозяйственных операций используются
унифицированные документы. Если для оформления хозяйственных операций не
предусмотрены унифицированные документы, используются:

самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении;
- унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты
25-26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «г»
пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», подпункт «а»
пункта 6 приложения № 2 к данному стандарту.

3. При поступлении документов на иностранном языке построчный
перевод таких документов на русский язык осуществляется сотрудником
учреждения с помощью приложения «Яндекс. Переводчик». Переводы
составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника,
составившего перевод, и прикладываются к первичным документам.

В случае невозможности перевода документа привлекается
профессиональный переводчик. Перевод денежных (финансовых) документов
заверяется директором.

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме
(идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и
отличаются только суммой), то в отношении их постоянных показателей
достаточно однократного перевода на русский язык.
Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного
первичного документа.

Основание: пункт 31 СГС «Концептуальные основы бухучета и
отчетности».

4. Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в
следующем порядке:

- в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные
(сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к
учету первичного документа;

- инвентарная карточка учета основных средств оформляется при
принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке,
модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;



- инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется
при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о
переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;
опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список
основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день
года;

- книга учета бланков строгой отчетности, в последний день месяца;
- журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно и

подшиваются:

Номер Наименование журнала Периодичность
журнала

2 Журнал операций с безналичными По итогам месяца
денежными средствами

3 Журнал операций расчетов с подотчетными По итогам квартала
лицами

4 Журнал операций расчетов с поставщиками По итогам месяца
и подрядчиками

5 Журнал операций расчетов с дебиторами По итогам года
по доходам

6 Журнал операций расчетов по оплате По итогам квартала
труда, денежному довольствию и
стипендиям

7 Журнал операций по выбытию и По итогам квартала
перемещению нефинансовых активов

8 Журнал по прочим операциям По итогам года

Книга учета бланков строгой отчетности По итогам года

Главная книга По итогам года
Основание: пункты 11, 167 Инструкции к Единому плану счетов №

157н, Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015
№52н.

5. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 6 к
учетной политике. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и
бухгалтером, составившим журнал операций.

6. К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы
как на бумажном носителе, так и в виде электронного документа, подписанного
эл. подписью, с последующей его распечаткой на бумажный носителе. Регистры
бухгалтерского учета формируются в 1-С с последующей распечаткой на
бумажном носителе и подписываются исполнителем и главным бухгалтером.

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11
Инструкции к Единому плану счетов, № 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные
основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные
приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ.



7. Электронные документы, хранятся в электронном виде на съемных
носителях информации в соответствии с порядком учета и хранения съемных
носителей информации.

Основание: пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и
отчетности», пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

8. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой
отчетности:

- вкладыши к трудовым книжкам. Учет бланков ведется на счете О 105
36 349.

После оприходования бланки строгой отчетности списываются и
учитываются на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» в ценовом
выражении 1 бланк - 1 рубль.

Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
9. Особенности применения первичных документов:
В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421)

регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего
времени, установленного правилами трудового распорядка.

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен
условными обозначениями.

Наименование показателя Код

Нерабочие дни с сохранением зарплаты нод
Дополнительный оплачиваемый выходной день для прохождения ддиспансеризации

Выходные и нерабочие праздничные дни в
Работа в ночное время н
Выполнение государственных обязанностей г
Очередные и дополнительные отпуска о
Временная нетрудоспособность, нетрудоспособность по беременности и

Бродам

Отпуск по уходу за ребенком ОР

Прогулы п
Неявки по невыясненным причинам (до выяснения обстоятельств) ин
Неявки с разрешения администрации А

Учебный дополнительный отпуск ОУ

Работа в выходные и нерабочие праздничные дни РП



Фактически отработано (явка) ф

Служебные командировки к

IV. План счетов

1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов
разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н,
Инструкцией № 174н (приложение 7 к учетной политике).

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н,
пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б»
пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1-18 разряды номера
счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом.

Разряд Код
номера счета

Аналитический код вида услуги

0703 -дополнительное образование детей;
1-4 0705- профессиональная подготовка, переподготовка и

повышение квалификации;
0709- другие вопросы в области образования.

5-14 0000000000
15-17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:

- аналитической группе подвида доходов бюджетов;
- коду вида расходов;
- аналитической группе вида источников финансирования
дефицитов бюджетов

18 Код вида финансового обеспечения
2 - приносящая доход деятельности (собственные доходы
учреждения);
4 - субсидия на выполнение государственного задания;
5 - субсидии на иные цели

Основание: пункты 21-21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт
2.1 Инструкции № 174н.

V. Учет отдельных видов имущества и обязательств

1. Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены
сотрудниками учреждения (сотрудниками бухгалтерии, _ заместителями
директора) в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле
(приложение 12 к учетной политике).

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт
23 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».



2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и
других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения
справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и
выбытию активов.

Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и
отчетности».

3. В случае если для показателя, необходимого для ведения
бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в
настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется
профессиональным суждением главного бухгалтера.

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и
ошибки».

2. Основные средства

2.1. Основными средствами признаются являющиеся активами
материальные ценности, первоначальную стоимость которых как объектов
бухгалтерского учета можно надежно оценить, со сроком полезного
использования более 12 месяцев, предназначенные субъектом учета для
неоднократного или постоянного использования. Первоначальной стоимостью
основных средств признается сумма фактических вложений в приобретение
объектов основных средств.

2.2. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества
стоимостью свыше 1 О ООО рублей присваивается уникальный инвентарный
номер. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно
сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом
составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

Основание: пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н
2.3. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов

основных средств, объединяются объекты имущества несущественной
стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

- мебель: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;
- компьютерное и периферийное оборудование.
2.4. Инвентарный номер основного средства состоит из 12 знаков и

формируется по следующим правилам:

1-й знак - код вида финансового обеспечения (деятельности);

2 - 4-й знаки - код синтетического счета;

5 - 6-й знаки - код аналитического счета;

7 - 12-й знаки - порядковый номер объекта в группе (000001 - 999999).

2.5. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально
ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по
поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный
объект несмываемой краской, прикрепления штрих-кода или RFID-метки.



При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте
основных средств (медицинские документы, подвергающиеся стерилизации,
жалюзи, текстильные изделия и т.п.), присвоенный ему инвентарный номер
применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих
регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект основного средства.

Основание: Приказ Минфина от 31.03.2018 № 64н
Наименование основного средства в документах, оформляемых в

организации, приводится на русском языке. Основные средства, подлежащие
государственной регистрации (в том числе объекты недвижимости, транспортные
средства), отражаются в учете в соответствии с наименованиями, указанными в
соответствующих регистрационных документах. Объекты вычислительной
техники, оргтехники, бытовой техники, приборы, инструменты,
производственное оборудование отражаются в учете по следующим правилам:

- наименование объекта в учете состоит из наименования вида объекта и

наименования марки (модели);
- наименование вида объекта указывается полностью без сокращений на

русском языке в соответствии с документами производителя (в соответствии с

техническим паспортом);
- наименование марки (модели) указывается в соответствии с

документами производителя (в соответствии с техническим паспортом) на

соответствующем языке;
- в Инвентарной карточке отражается полный состав объекта, серийный

(заводской) номер объекта и всех его частей, имеющих индивидуальные
заводские (серийные) номера, если иное не предусмотрено положениями данной

учетной политики.
2.6. Документы, подтверждающие факт государственной регистрации

зданий, сооружений, автотранспортных средств, самоходной техники,
плавсредств; а также техническая документация (технические паспорта) на
здания, сооружения, транспортные средства, оргтехнику, вьгшслительную
технику, промышленное оборудование, сложнобытовые приборы и иные объекты
основных средств подлежат хранению в структурных подразделениях
должностными лицами, закрепление объектов основных средств за которыми
осуществлено на основании распоряжений (приказов) руководителя организации

(его заместителей).
Обязательному хранению в составе технической документации также

подлежат документы (лицензии), подтверждающие наличие неисключительных
(пользовательских, лицензионных) прав на программное обеспечение,
установленное на объекты основных средств.

По объектам основных средств, для которых производителем и (или)
поставщиком предусмотрен гарантийный срок эксплуатации, подлежат
сохранению гарантийные талоны, которые хранятся вместе с технической
документацией. В Инвентарной карт?чке отражается срок действия гарантии
производителя (поставщика). В случае осуществления ремонта в Инвентарной
карточке отражается срок гарантии на ремонт.



2.7. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных
средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их
возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается
в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей.
Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

- машины и оборудование;
- транспортные средства;
- инвентарь производственный и хозяйственный;
- многолетние насаждения.

Основание: пункт 27 СГС «Основные средства».

2.8. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта
основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных)
частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей
определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания
важности):

- площади;
- объему;
- весу;
- иному показателю, установленному комиссией по поступлению и

выбытию активов.
Разукомплектации объекта основного средства, являющегося единицей

инвентарного учета, при внесении изменений в данные бюджетного учета, в
соответствии с уточнением положений пункта 45 Инструкции №157н
отражается по его первоначальной (балансовой) стоимости по дебету
соответствующих счетов аналитического учета счета О 104 00 ООО
«Амортизация», счета О 401 1 О 172 «Доходы от операций с активами» и кредиту
соответствующих счетов аналитического учета счета О 1 О 1 00 ООО «Основные
средства». Одновременно отражается принятие полученных по результатам
разукомплектации новых инвентарных объектов учета: по дебету
соответствующих счетов аналитического учета счетов О 1 О 1 00 ООО «Основные
средства» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета О 104
00 ООО «Амортизация», счета О 401 10 172 «Доходы от операций с активами».

2.9. Начисление амортизации осуществляется-линейным методом
на объекты основных средств стоимостью до 1 О ООО рублей включительно,

амортизация не начисляется. Первоначальная стоимость введенного
(переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом
движимого имущества, стоимостью до 1 О ООО рублей включительно, списывается
с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на
забалансовом счете в соответствии с порядком применения Единого плана счетов
бухгалтерского учета;

- на объекты основных средств стоимостью от 1 О ООО до 100 ООО рублей
включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной
стоимости при выдаче его в эксплуатацию;



- на объекты основных средств стоимостью свыше 100 ООО рублей
амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации

ежемесячно линейным способом.
Начисление амортизации по основным средствам осуществляется

ежемесячно и отражается последним днем календарного месяца.
Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства».

2.1 О. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация
на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению
первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная
стоимость после переоценки равнялась его пе_реоцененной стоимости. При этом
балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются)
на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании
получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
Основание: пункт 41 СГС «Основные средства».

2.11. В перечень особо ценного имущества (ОЦИ) подлежит включению
движимое имущество, балансовая стоимость которого превышает 100 ООО

рублей.
Основание: Постановление администрации муниципального образования

ТР ЛО от 20.12.2010 №3402-па, с учетом внесенного в него изменения
постановлением администрации МО ТР ЛО от 09.09.2019 №1565-па

2.12. Основные средства стоимостью до 10 ООО руб. включительно,
находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по

балансовой стоимости.
Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к

Единому плану счетов № 157н.
2.13. При приобретении основных средств за счет средств, полученных по

разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете
0.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на вьшолнение
государственного (муниципального) задания».

2.14. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии
на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на
содержание объекта основных средств, который ранее приобретен (создан)
учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость
этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида
деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.

2.15. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная
сигнализация (ОПС) учитываются как отдельные инвентарные объекты.

Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке,

устанавливаемые Правительством РФ
Ведение инвентарных карточек основных средств осуществляется в

электронном виде, их распечатывание проводится в случае кардинальных
изменений: проведение переоценки и модернизации основных средств и по
требованию. При проведении проверок финансово- хозяйственной деятельности,
по требованию контролирующих органов необходимые инвентарные карточки
основных средств распечатываются на бумажных носителях.



2.16. Списание(выбытие) или передача объектов нефинансовых активов
оформляется на основании:

- Акта о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных
средств) (ф. 0510454);

- Акта о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий и
сооружений) (ф. 0510448).

Основание: СГС «Основные средства», Инструкции к Единому плану
счетов № 157н., СГС "Концептуальные основы".

2.1 7. В случае поступления объектов нефинансовых активов в рамках
расчетов между головным учреждением и обособленными подразделениями
(филиалами), с которыми производится сверка взаимных расчетов для (свода)
консолидации бухгалтерской (финансовой) отчетности, полученные объекты
нефинансовых активов первоначально принимаются к учету в составе тех же
групп и видов имущества, что и у передающей стороны. Впоследствии, если
Комиссией по поступлению и выбытию активов на основании действующего
законодательства и положений настоящей Учетной политики будет принято
решение об иной классификации полученного имущества, то порядок учета
может быть изменен

3. Материальные запасы

3 .1. К материальным запасам относятся предметы, используемые в
деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев,
независимо от их стоимости. Оценка материальных запасов в бюджетном учете
осуществляется по фактической стоимости каждой единицы. Единицей учета
материальных запасов является номенклатурный номер

Расходы на приобретение нефинансовых активов стоимостью до 1 ООО
рублей следует признавать материальными запасами: например дырокол,
степлер, самонаборный штамп, ножницы, флешкарта, сетевые фильтры,
светильники производится со статьи 340 «Увеличение стоимости материальных
запасов» и их учет осуществляется по счету 1 105 36 ООО «Прочие материальные
запасы- иное движимое имущество учреждения».

3 .2. Списание однородных материальных запасов производится по
средней стоимости. Остальные группы материальных запасов списываются по
фактической стоимости каждой единицы.

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
3.3. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских

принадлежностей, лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных
материалов, кроме материальных запасов многократного применения,
оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды
учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания
материальных запасов.

3.4. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о
списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о
списании материальных запасов (ф. 0510460).



3.5. При приобретении материальных запасов за счет средств, полученных
по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете
0.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение
государственного (муниципального) задания».

3 .6. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в
результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или
иного имущества определяется исходя из следующих факторов:

- их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету,
рассчитанной методом рыночных цен;

- сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов,
приведение их в состояние, пригодное для использования.
Основание: пункты 52-60 СГС «Концептуальные основы бухучета и
отчетности».

3.7. Материальные запасы, которые предназначены для дарения, вручения
на мероприятиях, списываются с учета при выдаче со склада на основании
Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210).
После выдачи со склада запасы учитываются на забалансовом счете 07 «Награды,
призы, кубки и ценные подарки, сувениры».

Документы о вручении ценных подарков (сувенирной продукции)
оформляются в соответствии с Порядком, приведенным в Приложении № 13 к
Учетной политике.

4. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов

Данные о рыночной цене безвозмездно полученных нефинансовых
активов должны быть подтверждены документально:

- справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
- прайс-листами заводов-изготовителей;
- справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
- информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость

определяется экспертным путем комиссией по поступлению и выбытию активов.

5. Формирование себестоимости готовой продукции (работ, услуг)

5 .1. Учет операций по формированию себестоимости готовой продукции,
выполняемых работ, оказываемых услуг осуществляется на счете О 109 61 ООО
"Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг".
Данный счет применяется для формирования себестоимости готовой продукции
(работ, услуг) в рамках выполнения муниципального задания и в рамках
приносящей доход деятельности.

Распределение расходов, относящихся к нескольким видам деятельности
(финансового обеспечения), для целей осуществления кассовых расходов и
определения себестоимости по видам деятельности (финансового обеспечения)
производится пропорционально расходам по конкретному виду деятельности.



5.2. Расходами, которые не включаются в себестоимость и сразу
списываются на финансовый результат (в дебет счета О 401 20 ООО "Расходы
текущего финансового года"), признаются:

- расходы на социальное обеспечение населения;
- расходы на оплату налогов;
- штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение

условий договоров;
амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, которое
закреплено за учреждением или приобретено за счет средств, выделенных
учредителем;

- расходы в рамках субсидий на иные цели.
По окончании года себестоимость услуг, сформированная на счете

О. 109.00.000, относится в дебет счета 0.401.10.131 «Доходы от оказания платных
услуг (работ)»,

6. Расчеты с подотчетными лицами

6.1. Денежные средства выдаются под отчет и фактические расходы
возмещаются на основании приказа руководителя или заявления, согласованного
с руководителем. Выдача денежных средств производится путем перечисления
на зарплатную карту материально ответственного лица.

6.2. Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным
сотрудникам.

6.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на
хозяйственные расходы устанавливается в размере 20 ООО (двадцать тысяч) руб.
На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма
может быть увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами
между юридическими лицами) в соответствии с указанием Центрального банка.

Основание: пункт 4 Указаний ЦБ от 09.12.2019 № 5348-У.
6.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на

срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под
отчет, но не более пяти рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник
должен отчитаться в течение трех рабочих дней.

6.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные
командировки расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком
оформления служебных командировок (приложение 8 к учетной
политике). Возмещение расходов на служебные командировки, которые
превышают размер, установленный указанным Порядком, не производится.

6.6. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый
отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.

6.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение
материальных ценностей устанавливаются следующие:

- в течение 1 О календарных дн~й с момента получения;
- в течение трех рабочих дней с момента получения материальных

ценностей.
Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен

договор о полной материальной ответственности.



6.8. Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в
последний день отчетного месяца.

7. Расчеты с дебиторами и кредиторами

7.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба,
причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности
«2»- приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения).

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым
активам, отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по
которому активы учитывались.

7.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и
коммунальных расходов отражается в учете на основании выставленного
арендатору счета, счетов поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф.
0504833).

7.3. В учреждении применяется счет 0.210.05.000 для расчетов с
дебиторами по предоставлению учреждением:

- обеспечений заявок на участие в конкурентной закупке при
перечислении средств на счет заказчика;

- обеспечений исполнения контракта (договора);
- других залогов, задатков.
Операции по счету 0.210.05.000 оформляются бухгалтерскими записями:
Дебет 0.210.05.560 Кредит 0.201.11.610 - при перечислении с лицевого

счета учреждения средств;
Дебет 0.201.11.510 Кредит 0.210.05.660 - возврат денежных средств на

лицевой счет учреждения.
Основание: пункт 7 СГС «Учетная политика, оценочные значения и

ошибки».

8. Расчеты по обязательствам

8.1. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным
выплатам ведется в разрезе физических лиц - получателей социальных вьшлат.

8.2. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе
сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско
правовые договоры.

9. Дебиторская и кредиторская задолженность

9.1. Дебиторская задолженность списьmается с учета после того, как
комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или
безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном Положением о признании
дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию
(Приложение № 9 к учетной политике .

Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт
11 СГС «Доходы».



9 .2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором,
списывается на финансовый результат на основании приказа руководителя
учреждения. Решение о списании принимается на основании данных
проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о
выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок
исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в
соответствии с законодательством РФ.

Одновременно списанная с балансового учета кредиторская
задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не
востребованная кредиторами».

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам
инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной
комиссии учреждения:

- по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
- по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания

задолженности согласно действующему законодательству;
- при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства

в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.
Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому

обязательству (кредитору).
Основание: пункты 371,372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

10. Финансовый результат

10.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная
плата) признаются доходами текущего финансового года с одновременным
уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении
срока пользования объектом учета аренды.

Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС
«Доходы».

10.2. Доходы от оказания прочих платных услуг по долгосрочным
договорам (абонементам) признаются в учете в составе доходов будущих
периодов сумме договора. Доходы будущих периодов признаются в текущих
доходах равномерно в последний день каждого месяца в разрезе каждого
договора. Аналогичный порядок признания доходов в текущем периоде
применяется к договорам (абонементам), в соответствии с которыми услуги
оказываются неравномерно.
Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11
СГС «Долгосрочные договоры».

10.3. В отношении платных услуг, по которым срок действия договора
менее года, а дата начала и окончания исполнения договора приходятся на
разные отчетные годы, учреждение применяет положения СГС «Долгосрочные
договоры».

Основание: пункт 5 СГС «Долгосрочные договоры».



10.4. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных
норм и утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной
деятельности.

Признание субсидии в составе текущих расходов производится
ежеквартально.

10.5. В учреждении создаются резервы расходов по выплатам персоналу,
по обязательствам при приемке результатов контрактов в ЕИС в сфере закупок.

10.5.1. Резерв расходов по выплатам отпускных персоналу. Порядок
расчета резерва приведен в приложении 10.

10.5.2. Резерв по обязательствам, возникающим при поступлении товаров,
работ, услуг, закупка которых осуществляется через ЕИС в сфере закупок,
создается, если фактическая приемка осуществляется ранее размещения
(подписания) в ЕИС документа о приемке поставленного товара (переданного
результата работ, оказанной услуги).

Датой признания резерва в бухгалтерском учете является дата
фактической поставки товара (выполнения работ, оказания услуг).

Резерв отражается по кредиту соответствующих счетов аналитического
учета счета О 401 60 ООО «Резервы предстоящих расходов» с одновременным
отражением суммы отложенного обязательства на соответствующем счете
аналитического учета счета О 502 99 ООО «Отложенные обязательства» на
основании полученных от контрагента первичных документов (накладных, актов,
УПД) и решения комиссии учреждения (ф. 0510441).

Резерв списывается после подписания в ЕИС документа о приемке - при
признании затрат и (или) при признании кредиторской задолженности по
выполнению обязательства, по которому резерв был создан. Уточнение ранее
сформированного резерва отражается на дату его расчета дополнительной
бухгалтерской записью (увеличение резерва). В случае избыточности суммы
признанного резерва или в случае прекращения выполнения условий признания
резерва, неиспользованная сумма резерва списывается с отнесением на
уменьшение расходов (финансового результата) текущего периода (уменьшение
резерва).

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов №
157н, пункт 11 СГС «Доходы».

10.6. В составе расходов будущих периодов на счете КБК 0.401.50.000
«Расходы будущих периодов» отражаются: расходы на страхование имущества,
гражданской ответственности, расходы на подписку периодических изданий,
права пользования нематериальными активами, неисключительное право на
использование программ (компьютерные программы, антивирусы, справочные
системы, система электронного документооборота).

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат
текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц протяжении срока
действия договора, к которому они относятся.

11. Санкционирование расходов



Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется
на основании подтверждающих возникновение обязательств документов (ПХД,
расчетные ведомости, авансовые отчеты, заключенные договоры, налоговые
регистры, акты, счета-фактуры, накладные, решения, распоряжения).

12. События после отчетной даты

Признание в учете и раскрытие в бухгалтерской отчетности событий
после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в пункте 7 СГС
«События после отчетной даты».

13.Учет расчетов с учредителем

13 .1. На счете О 21 О 06 ООО "Расчеты с учредителем" подлежит учету
балансовая стоимость имущества, которым согласно действующему
законодательству учреждение:

- может распоряжаться только по согласованию с собственником;
- не отвечает по своим обязательствам.

Основание: п. 238 Инструкции N 157н.

13.2. Изменение (корректировка) показателя счета О 210 06 ООО "Расчеты с
учредителем" осуществляется в корреспонденции со счетом О 401 1 О 172
"Доходы от операций с активами" один раз в год (перед составлением годовой
отчетности).

На суммы изменений показателя счета О 21 О 06 ООО "Расчеты с
учредителем" учреждение направляет учредителю Извещения (ф. 0504805).

Основание: п. 116 Инструкции N 174н.

VI. Инвентаризация имущества и обязательств

1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на
забалансовых счетах), а также финансовых результатов проводит постоянно
действующая инвентаризационная комиссия. Порядок и график проведения
инвентаризации приведены в приложении №11 к учетной политике.
В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении
фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить
специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным
приказом руководителя.

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС
«Концептуальные основы бухучета и отчетности».

VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового
контроля

1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляют в
рамках своих полномочий:

- руководитель учреждения, его заместители;
- главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;
- иные должностные лица учреждения в соответствии со своими

обязанностями.



2. Положение о внутреннем финансовом контроле приведен в приложении
№ 12 к учетной политике.

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

VIII. Бухгалтерская (финансовая) отчетность

1. Бухгалтерская отчетность составляется на основании аналитического и
синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные
учредителем и Инструкцией о порядке составления, представления годовой
квартальной отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и
автономных учреждений (приказ Минфина России от 25 марта 2011 г. № ЗЗн) на
бумажном носителе и в электронном виде. Предоставлять отчетность в
установленные сроки.

2. В целях составления отчета о движении денежных средств величина
денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница
между всеми денежными притоками учреждения от всех видов деятельности и их
оттоками.

Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств».
3. Бухгалтерская отчетность формируется в виде электронного документа.

Бумажная копия комплекта отчетности хранится у главного бухгалтера.
Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ.

IX. Порядок передачи документов бухгалтерского учета
при смене руководителя и главного бухгалтера

1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее -
увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому
должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу учреждения
(далее - уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а
также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии.

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на
основании приказа руководителя учреждения или Комитета образования,
осуществляющего функции и полномочия учредителя (далее - учредитель).

3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при
участии комиссии, создаваемой в учреждении.

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема
передачи бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых
документов, их количество и тип.

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные
недостатки и нарушения в организации работы бухгалтерии.

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом,
принимающим дела, и членами комиссии.

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и
предложения, которые возникли при приеме-передаче дел.

4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка,
включаются сотрудники учреждения и (или) учредителя в соответствии с
приказом на передачу бухгалтерских документов.



5. Передаются следующие документы:
- учетная политика со всеми приложениями;
- квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые

декларации;
- по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной

деятельности учреждения, государственное задание, план-график закупок;
- бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги,

оборотные ведомости, карточки, журналы операций;
- налоговые регистры;
- о задолженности учреждения по уплате налогов;
- о состоянии лицевых счетов учреждения;
- о выполнении утвержденного государственного задания.
- по учету зарплаты и по персонифицированному учету;
- по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые

ордера, денежные документы и т. д.;
- акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и

скрепленный подписью главного бухгалтера;
- об условиях хранения и учета наличных денежных средств;
- договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т.

д.;
- договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и

поставщиками;
- учредительные документы и свидетельства: постановка на учет,

присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;
- о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения:

свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных
средств и т. п.;

- об основных средствах, нематериальных активах и товарно
материальных ценностях;

- акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых
обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта
проверки кассы учреждения;

- акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и
кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм
дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой
сумме;

- акты ревизий и проверок;
- материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в

правоохранительные органы;
- договоры с кредитными организациями;
- бланки строгой отчетности;
- иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности

учреждения.



6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по
пунктам акта руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в
письменной форме в присутствии комиссии.

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают
его с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на
отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на
самом акте.

7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день
увольняемого лица в учреждении.

8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й
экземпляр - учредителю (руководителю учреждения, если увольняется главный
бухгалтер), 2-й экземпляр - увольняемому лицу, 3-й экземпляр
уполномоченному лицу, которое принимало дела.

Основание: пункт 14 инструкции к единому плану счетов № 157н.

Х. Для целей налогового учета:
Настоящая Учетная политика для целей налогового учета разработана в

соответствии с Налоговым кодексом РФ.

1.НДС
Если за три предшествующих последовательных календарных месяца

сумма выручки от реализации товаров (работ, услуг) не превысила в
совокупности 2 ООО ООО рублей (без учета НДС), применяется право на
освобождение от исполнения обязанностей налогоплательщика по НДС.

2. Прибыль

Считать базой для целей налогообложения налогом на прибыль, только
доходы от сдачи имущества в аренду. В остальных случаях налог на прибыль не
исчисляется.

3. Земельный налог

Определить для целей налогообложения налогом на землю налоговую
базу - кадастровую стоимость земельного участка.

Согласно Гл. 31 НК РФ ст. 388 п. 1; ст.394 п.1 пп.2 - ставка налога на
землю составляет 1,5 % от кадастровой стоимости.

Налоги и авансовые платежи по земельному налогу уплачиваются в
местный бюджет по местонахождению учреждения в порядке и
сроки, предусмотренные статьей 396 Налогового кодекса.

4. Налог на имущество организаций

Учреждение является плательщиком налога на имущество в соответствии
с Гл.30 НК РФ ст.375 пl,3 и п.п. 19 - 24 ст. 2, ч. 2 ст. 4 Федерального закона от
03.08.2018 N 302-ФЗ. .

С 01.01.2019 объекты основных средств, являющиеся движимым
имуществом, не признаются объектами налогообложения по налогу на имущество



для российских организаций, независимо от того, в какую амортизационную
группу они включены. Налог в отношении указанных активов исчисляться и
уплачиваться не будет без каких-либо специальных решений региональных
властей.

Недвижимое имущество имеет начисленную амортизацию 100%
стоимости, вследствие чего налоговая база для исчисления налога на имущество
организаций - остаточная стоимость этого имущества равно О.

5. Налог на доходы физических лиц

Учет доходов физических лиц, налоговых вычетов, а также сумм
исчисленного и удержанного налога на доходы физических лиц по каждому
сотруднику ведется в программе 1 С «Заработная плата и кадры»

Главный бухгалтер Ю.А. Дадашова



Приложение№l

ПОЛОЖЕНИЕ О БУХГАЛТЕРИИ

1. Общие положения

1.1 Бухгалтерия является самостоятельным структурным подразделением МБОУ ДО

Тосненский районный детско-юношеский центр.

1.2. Бухгалтерия создается и ликвидируется приказом руководителя организации.

1.3. Бухгалтерию возглавляет главный бухгалтер, назначаемый на должность приказом

руководителя организации.

1.4. Сотрудники бухгалтерии назначаются и освобождаются от занимаемой должности

приказом руководителя организации по представлению главного бухгалтера.

1.5. Главный бухгалтер назначается и освобождается от занимаемой должности приказом

руководителя организации.

1.6. В своей деятельности бухгалтерия руководствуется:

- действующим законодательством России и нормативной документацией, распространяющейся

на деятельность бухгалтерии, стандартами в области регулирования бухучета;

- уставом организации;

- учетной политикой;

- настоящим положением;

- иными локальными актами организации.

2. Структура

2.1. Структуру и штатную численность бухгалтерии утверждает руководитель

организации по представлению главного бухгалтера.

2.2. Распределение обязанностей между сотрудниками бухгалтерии производится

главным бухгалтером.

3.Задачи

3 .1. Осуществление внугреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни в

пределах компетенции сотрудников бухгалтерии.

3.2. Формирование полной и достоверной информации о деятельности организации и ее

имущественном положении, необходимой внугренним пользователям бухгалтерской

(финансовой) отчетности - руководителям, учредителям, собственникам имущества

организации, а также внешним пользователям - инвесторам, кредиторам и другим

пользователям бухгалтерской (финансовой) отчетности.



З .3. Обеспечение информацией, необходимой внутренним и внешним пользователям

бухгалтерской отчетности для контроля за соблюдением законодательства Российской

Федерации при осуществлении сделок, событий, операций, связанных с деятельностью

организации, их целесообразностью, наличием и движением имущества и обязательств,

использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с

утвержденными нормами, нормативами и сметами.

3.4. Предотвращение отрицательных результатов деятельности организации и

выявление внутрихозяйственных резервов обеспечения ее финансовой устойчивости.

4. Функции

4. 1. Формирование учетной политики в соответствии с законодательством о

бухгалтерском учете и налогообложении исходя из структуры и особенностей

деятельности организации, необходимости обеспечения ее финансовой устойчивости.

4.2. Работа по подготовке и принятию рабочего плана счетов, форм первичных

учетных документов, применяемых для оформления фактов хозяйственной жизни,

регистров бухучета.

4.3. Разработка форм документов внутренней бухгалтерской (финансовой) отчетности.

4.4. Обеспечение порядка проведения инвентаризаций активов и обязательств.

4.5. Обеспечение соблюдения технологии обработки бухгалтерской информации и

порядка документооборота.

4.6. Непрерывный учет активов, обязательств, фактов хозяйственной жизни, источников

финансирования деятельности организации, доходов, расходов, иных объектов учета,

установленных федеральными стандартами.

4.6.1. Своевременное отражение на счетах бухучета операций, связанных с движением

основных средств, товарно-материальных ценностей и денежных средств и т. д.

4.7. Своевременное и правильное оформление документов для организации и ведения

бухучета, обеспечение их сохранности, оформления и сдачи в установленном порядке в архив.

4.8. Составление экономически обоснованных отчетных калькуляций себестоимости

продукции, выполняемых работ (услуг).

4.9. Обеспечение своевременных и полных расчетов по заработной плате.

4.1 О. Правильное начисление и перечисление налогов и сборов в бюджеты, страховых

взносов в государственные внебюджетные фонды.

4.11. Участие наряду с другими службами в проведении экономического анализа

хозяйственно-финансовой деятельности организации по данным бухгалтерского учета и

отчетности в целях выявления внутрихозяйственных резервов, устранения потерь и

непроизводственных затрат.



4.12. Участие в оформлении материалов по недостачам и хищениям денежных средств и

товарно-материальных ценностей, передача в необходимых случаях этих материалов в

следственные и судебные органы.

4.13. Контроль кассовой дисциплины уполномоченными сотрудниками бухгалтерии в

пределах компетенции, установленной должностной инструкцией.

4.14. Составление баланса и оперативных сводных отчетов о доходах и расходах средств, об

использовании бюджета, другой бухгалтерской и статистической отчетности, представление их

в установленном порядке в соответствующие органы .

5. Права

5 .1. Бухгалтерия имеет следующие права.

5 .1.1. Требовать от всех подразделений организации соблюдения порядка оформления

операций и представления в установленные сроки необходимых документов и сведений.

5.1.2. Требовать от руководителей структурных подразделений организации и отдельных

специалистов принятия мер, направленных на обеспечение правильной организации бухучета.

5 .1.3. Вносить предложения руководству организации о привлечении к материальной

и дисциплинарной ответственности должностных лиц по результатам проверок.

5.1.4. Не принимать к исполнению и оформлению документы по операциям, которые

противоречат законодательству и установленному порядку приемки, хранения и расходования

денежных средств, товарно-материальных и других ценностей, а также без соответствующего

распоряжения директора организации.
5.1.5. Вести переписку по вопросам бухгалтерского учета и отчетности, а также другим

вопросам, входящим в компетенцию бухгалтерии и не требующим согласования с

руководителем организации.
5.1.6. Представительствовать в установленном порядке от имени организации по вопросам,

относящимся к компетенции бухгалтерии, во взаимоотношениях с налоговыми, финансовыми

органами, органами государственных внебюджетных фондов, банками, кредитными

учреждениями, иными государственными организациями, а также другими организациями,

учреждениями.
5 .1.7. По согласованию с руководителем организации привлекать экспертов и специалистов в

области бухгалтерского учета для консультаций, подготовки заключений, рекомендаций и

предложений.
5.1.8. Давать указания структурным подразделениям организации по вопросам, относящимся

к компетенции бухгалтерии и вытекающим из функций, которые перечислены в настоящем

Положении.
5.1.9. Требовать и получать материалы, информацию, необходимые для деятельности

бухгалтерии, от структурных подразделений организации.



        5 .1.1 О. Обращаться и получать от структурных подразделений организации, государственных

предприятий и учреждений необходимую методическую, правовую и консультационную

помощь в выполнении задач, возложенных на бухгалтерию.
5 .1.11. Давать разъяснения и рекомендации по вопросам, входящим в компетенцию

бухгалтерии.
5.2. Главный бухгалтер имеет следующие права.
5.2.1. В случае обнаружения незаконных действий должностных лиц докладывать о них

руководителю организации для принятия мер.
5.2.2. Вносить предложения руководству организации о перемещении сотрудников

бухгалтерии, их поощрении за успешную работу, а также предложения о наложении

дисциплинарных взысканий на сотрудников, нарушающих трудовую дисциплину.

5.2.3. Согласовывать с руководителем вопросы назначения, увольнения и перемещения

сотрудников бухгалтерии.
5.2.4. Применять по согласованию с руководителем организации меры поощрения либо меры

взыскания. Меры взыскания могут применяться тогда, когда сотрудник бухгалтерии повторно

допустил ошибку, приведшую к финансовым потерям для организации, либо допустил утечку

информации, носящей конфиденциальный характер.
5.2.5. Представлять разногласия руководителю организации в отношении ведения бухучета.

5.2.6. Руководствоваться письменными распоряжениями руководителя организации в случае

возникновения разногласий между руководителем и главным бухгалтером в отношении ведения

бухучета.
5.2.7. Требования бухгалтерии в части порядка оформления операций и представления в

бухгалтерию необходимых документов и сведений являются обязательными для всех

подразделений организации.

6. Ответственность
6.1. Сотрудники бухгалтерии несут ответственность за надлежащее и своевременное

выполнение функций, предусмотренных настоящим положением, в пределах обязанностей,

возложенных на них должностными инструкциями и непосредственными руководителями.

7. Заключительные положения

7 .1. Данный документ действует до его пересмотра.

СОГЛАСОВАНО:

Главный бухгалтер
Ю.А. Дадашова



          
 

Приложение№ 2

Состав комиссии по поступлению и выбытию активов

1. Создать постоянно действующую комиссию по поступлению и выбытию активов
в следующем составе:
- Заместитель директора/заведующий отделом - председатель комиссии;
- педагог дополнительного образования/ тренер-преподаватель - член комиссии;
- лаборант/ методист - член комиссии;
- бухгалтер- член комиссии.

2. Возложить на комиссию следующие обязанности:
- осмотр объектов нефинансовых активов в целях принятия к бухучету;
- определение оценочной (справедливой) стоимости нефинансовых активов в целях
бухгалтерского учета;
- принятие решения об отнесении объектов имущества к основным средствам;
- осмотр объектов нефинансовых активов, подлежащих списанию (выбытию);
- принятие решения о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования
объектов нефинансовых активов, о возможности и эффективности их восстановления;
- определение возможности использования отдельных узлов, деталей, материальных
запасов ликвидируемых объектов;
- определение причин списания: физический и моральный износ, авария, стихийные
бедствия и т. п.;
- выявление виновных лиц, если объект ликвидируется до истечения нормативного
срока службы в связи с обстоятельствами, возникшими по чьей-либо вине;
- подготовка акта о списании объекта нефинансового актива и документов для
согласования с вышестоящей организацией;
- принятие решения о сдаче вторичного сырья в организации приема вторичного
сырья;
- выявление сомнительной и безнадежной для взыскания дебиторской задолженности.



Приложение№ 3

Состав инвентаризационной комиссии

1. Создать постоянно действующую инвентаризационную комиссию в следующем
составе:

Председатель комиссии Заместитель директора, заведующий
хозяйством

Члены комиссии Преподаватель дополнительного
образования/ тренер-преподаватель/
педагог-организатор /методист /бухгалтер
/экономист

2. Возложить на постоянно действующую инвентаризационную комиссию
следующие обязанности:
• проводить инвентаризацию (вт. ч. обязательную) в соответствии с порядком и
графиком проведения инвентаризаций;
• обеспечивать полноту и точность внесения в инвентаризационные описи
данных о фактических остатках основных средств, материальных запасов, товаров,
денежных средств, другого имущества и обязательств;
• правильно и своевременно оформлять материалы инвентаризации;



Приложение №4

Состав комиссии

1. Создать постоянно действующую комиссию по списанию материальных запасов
(кормов для животных) в следующем составе:

Председатель комиссии Заместитель директора /заведующий
отделом/ педагог - организатор/
заведующий хозяйством

Члены комиссии Лаборант / заведующий
отделом/преподаватель/методист/бухгалтер/
рабочий по уходу за животными

2. Возложить на постоянно действующую комиссию следующие обязанности:
• контроль за расходованием кормов
• правильное и своевременное оформление материалов для списания;



Севдавве и запслкенве векумента (в том числе в целях оформления факта
Отражение в бухгалтерском учетехозяйственной жизни)

Н,а1наченне
Реrламент .llОt.-умента ПOp8.ll.OK

Выгрузка, обработка Лроверк.а мнф()рмаuин
Наименование Внд доl()'мента

Срок о ред.ставлен и• Способ№
документа/ (электронный, (на бумаге мн отражения Ответствен-n/n на бумаге, скан- Стру...-турное врелсгввлевва

цифровой способ до"-умеита в Кому н II i,caкoiответственное лицо ныii 1аинформацки
копня) подразделение срок формвровавия, документа

сукааанкем бу.t:учете (11а срок(лица), прнемli'у к
nодписыван>щне вна подписи под11исаина (отказа от ресурса) бумаrе или обработку Срок Контроль Срок направляетс.11

документ подпнс.ання) документа электронно) до..")'мекта / обработанная

мнrl~оnма11ии ннформ:ацна
1 2 з 4 s 6 7 s 9 10 11 12 13 14 151. Учет основных средств

t. t. Посттплевне объектов есновных средств
1 Акт о приеме- Нз бумаге Комиссия по Ответственное лицо собст веннору В день приемка нефннансовых 1 рабочий вень На бумаге На бумаге Бyxrurre p В день r..аавный бухгалтер Не позднее Дмотраженияпередаче объектов поступлению И передающей чная активов после передачи 1 дня после фахтанефинаисовых выбытию стороны утверждения передачи хозяйственнойактивов (ф. 051044S) вефинаисовых руковолитеяем Ж1131!И В учетеактивов Члены комисси по собсn еннору 2 рабочих лвя после

поступлению И Чl!.1.11 составления
выбытию
нефинаиссеых
активов
принимающей
стороны

Председате.пъ собст веннору 1 рабочий дни после
комиссии ПО чная согласования с членами
поступл ению Н комиссии
выбьrrию
нефинаисовых
активов

Рукоеопитель собст веннору 2 рабочих дня после
учреждения чная уrверж.денна председател ем

KOMJICCIIИ
1.2. Виутренни nеремеще.u■е объе1<1.Jов ос.иовиы:1 средств

1 Накладн а.к на На бумаrе мол Передающее МОЛ собст веннору В день nере~tещеншr НФА 1 рабочий день На бумаге На бумаге Бухrа.пер В день Глааныii бухrалтер Не позднее Для отраженияВН)треннее чная после передач11 1 д~ц пос.ле фактаперемещение подписания передачи хозайственноiiобъектов
Принимающее МОЛ собст веш1ОР)' 2 рабочих дня после МОЛ жизни в учетенефинансовых

акrнво, (ф. 0510450) ЧIIU составл ен11я



1.3 . вьэвытне, вьшача • эксплеагвцвю 061oe.n- oa ОС
1 Акт о списании На бумаге Комиссия по Ответственное лицо собствен нору Влень выбытия нефикансовых 1 рабочий день Нз бумаге На бумаге Бухгалтер n день Главный бухгалтер l lc 1101д11се lt'III 01 J):t)t.Cll\111

объектов поступлению и чная активов после передачи 1 дня nocne Ф=•
нефанаиссвых выбытию Члены комисси по собствен нору 2 рабочихдня после утверждения передачи хозяйственной

активов (кроме нефина.нсовых поступлению 11 """' составления руководителем ж11.зt111 • учете
автотранспортных активов выбытию
средств) нефинаисовых
(ф.0510454) активов

принимающей
стороны

Председатель собст веннсру 1 рабочийдня после
комиссии ПО чиая согласовакия с членами
псступвению и KOMHCCИII

выбытию
нефинаисовых
активов
Руководитель собственнору 2 рабочихmu после
учреждения чная утверждения председателем

К0~1НССНИ

2 Ведомость выдачи На бумаге МОЛ Передающее МОЛ собственнору в день аыдачм 1 рабочий день На бумаге На бумаn: Бухгалтер В день Главный бухгалтер Не позднее Д1J1 отражения

материальных чная после передачи 1 дня после факта

ценностей ка нужды уr-верждския передачи хозяйственной

учреждени, (ф. руководителем жизни вучете

0504210)

Сотрудник собственнору 2 рабочихдня после
учреждения, чная составления
получивший
материальные
ценности
Руководитель собственнору 2 рабочихдня после
учреждения чнвя подписания документа

З Требование- На бумаге Структурное Ответственное лицо, ссбственнору В день выдачи нефинансовых 1 рабочий день На бумаге На бумаге Бухгалтер В день Глаsный бухга.лпр Не позднее д,я отражения

накладная (ф. подразлеления- отпускающее чная аrтнвов после передачи 1 ДЮ1 пос..11е факта

0510451) отnрааитет~ матер11ат.ные уrверждеюu~: переnчи хозяйственной
ЦСННОСТII ответствен.11оrо жюни I учете

лица.
nо:1учивwего .

Оrветственное .r11що, собственнору 1 рабочиЯ дш1 после матцеш1осn1

ПОJ'l)'Чающее чна, состnвле11НJ1
материальные
ценности
Руковод.ите.'lь собственнору 2 рабочих .дю1 noc.1e
учреждения: чна, )Тlерждения



Z. Учет магееввл ьньи запа сов
Z.I. Перемещевве матеоивльныз запасее

1 Требо ван ие- На бумаг е Струnурное Оr ветст венное лвцо, со бст венноруч В день выда чи нефинан совых 1 рабочий день На бумаге На бумаге Бухгалтер Вдень Главный бухгалтер Не позднее Д,1Я отражения
накnuная (ф. подразделения- отпускающее активов после передачи 1 дня после факта
0510451) отправителя материальные утверждения передачи хозяйственной

ценности ответственного жизни 8 )'ЧСТС

Оrветственное лицо, собственнору 1 рабочий дня после лица.
получающее ЧН88 составления получившего

материальные матценности
ценности
Руководитель собственнору 2 рабочих дня после
мчоежаения чная 1,твеож.деюu

2 Ведомость выдачи На бумаге мол Передающее МОЛ ссбствеикору В день еы.дачн 1 рабочий день На бумаге На бумаге Бухгалтер Вдень Главный бухгалтер Не позднее Дляотражения
материальных ЧIIIU после передачи 1 дн.я после факта
ценностей на нужды Сотрудник собстаешюру 2 рабочих дня после утверждения передачи хозяйственной
учреждения (ф. учреждения, чная составления руководителем жизни в учете
0504210) получивший

материальные
uснности
Руководитель собственнсру 2 рабочих дня: после
-чреждения чвая подписания дскумента



2.2. Вь1бь1тме МЗ
1 Актосписании На бумаге Комиссия ПО Ответственное яицо собственнору В :te111, выбытия нефинавсовых 1 рабочий лень На бумаге На бумаге Бухга.,тер В.день Главный бухгалтер Не позднее Для отраженияматериальных поступлению н чная активов после передачи 1 дн.а после фактазапасов (ф. 0510460) выбытию Чпены КО)ШССН по собственнору 2 рабочих дня после утверждения передачи хозяйственнойнефинансовых поступлению И чнu сссгввления рухоаоднтелем

ЖIIЗНН в учетеактивов выбытию
нефинансовых
акrн11011

прииимаюшей
стороны

Председатель собствсннору 1 рабочий лня после
комиссии ПО чная согласования с членами
поступленню 11 комиссии
выбытию
нефинансовых
активов
Руководитель собственнору 2 рабочих дня: после
учреждения чная утверждения председателе)!

комиссии
2 Акт О списании На бумаге Комиссия по Ответственноетщо ссбственнору В день еыбьггия нефинансовых 1 рабочий день На бумаге На бумаге Бухгалтер В день Главныйбухгалтер Не позднее ДМ отражениямягкого И поступлению и чная активов после передачи 1 дня после фактахозяйственного выбытию Члены комисси по собственнору 2 рабочих кия после уrвержденкя передачи хозяйственнойинвентаря (ф. нефшансовых ПОСТ)Т1Лен11ю н чная состаалення руководителем жяани в учете0504143) активов выбытию

нефинансовых
активов
принимающей
стороны

Председатель собственнору 1 рабочиn дня после
комиссии по чная согласоваюur с членами
поступлению И КО!-1ИССИИ
выбытию
нсфннансовых
активов

Руховотпе.,ь собственнору 2 рабочихдКJI noc.ne
учрежденю1 чная утвержденш предсе.аателем

KO)IIICCJtll
З Ах:то sручеюш На 6у)1аге Комисс11.11 no Отаетственное mщо собстаеннору В день выбыт1U1 нефннансовых 1 рабочий день На бy~tare t-la б)1маrе Бух.га.пер Вдень Г.11авный бухrалтер Не позднее Д,u отраженю~:ценных подарков, ПОСТ)'ПЛСН11Ю И чнu активов пос.1е передачи 1 дня после фактасувениров, nр11Зов выбwгию Члены KOMJICCII по собствеш1ору 2 рабочих дн.я noc.,e уrверждешц передач11 ХОО.IЙСТВСНtlОЙнеф11нансовых nостуnлению и чнu состав.11енИJ1 р)'Коаоднтепем жизни а учетеактивов выбытию

нефшансовых
активов
принимающей
стороны

Председате.,ь собственнору 1 рабоч11й дня пос.,е
kOMIICCHH ПО чна, соr11асования с ч...1ена.щ1
поступлению и комиссии
выбытию
нефинансовых.
акт11вов
Руковод1rтель собстве1111ору 2 рабоч11х дня noc.,e
)-Чрежден1u~ чна, уrверждення председате.,е)t

КО)ШССИИ



3. Учет дене:а:ных срепсгв
3.1. Псетушвеннеденежных~едет,

1 Выписка излицевого На бумаге Бухгалтерия Не nоз.:хнее З На бумаге На бумаге Бухгалтер В день Глав11ь1А бухгалтер Не позднее Для внутреннегосчета рабочих ,1.11ей выгрузки 1 дня ПОС.'1е вользовакня.
после получения передачи

2 Пяегежное На бумаге Бухгалтерия Не позднее З Набумаге На бумаге Бухгввтер В день Главный бухгалтер Не позднее Д1U внутреннегопоручение (ф, рабочих дней выrрузки 1 дня после пользоввних
0401060) после получения передачи

3.2. ПеречвслевнедeнtЖltLIX средств
1 Выписка И3 лицевого На бумаге Бухгалтерия Не позднее З На бумаге На бумаге Бухга.пер Вдень Главный бухгалтер Не позднее Для внутреннегосчета рабочих дней выгрузки 1 дня после пользования. после получения передачи

выписки

2 Платежное На бумаге Бухгалтерия Не позднее З На бумаге На бумаге Бухгалтер Вдень Главный бухrалтер Не позднее Для внутреннегопоручение (ф. рабочих дней выгрузки 1 дня после польэсвания0401060) . после получения передачи
IЫПHCklf

3 Заявка на ВЫП!181)' Набумаrе Бухгалтерия Не позднее 3 На бумаге Набума.rе Бухгалтер ввсиь Главный бухгалтер Не позднее Дnя внутреннегосредств рабочих дней выгруз ки 1 Аня после псльзоваиия
после получения передачи
выписки

4. Раечеты с работниками
1 Табельучета На бумаге Структурное Заведующий отделом собственнору За первую половину месяца - В день Набумаге На бумаге Главный Вдень Главный бухrа.пер В день Для внутреннеrоиспользования подразделение чная не позднее 17 числа текущего составления бухгалтер передачи передачи пользованиярабочего времени (ф. месяца; за nорую nо.101111.ну

0504421) месяца - 11е позднее28 числа
текущего месяца

S. Учет ооерациl по санкцион'!Ео&анню
1. Контракты, На бумаге, Контрактный Руководитель собственнору 1 рабочий день после 1 рабочий ден~. На бу:.1аге На бу:.1аге Бухга.-тrер Вдень r.,азныii бухга:пер Не поз,111ее Дпя отраженНJ1договоры, з.1ектронно )'11рав,,.s11ощий учреЖдения чная подписанкя .докуме,rrа после nере.1.ачи ! дн:11 после фактасоrлаwен11я поставщиком )'1"Вержденш1 передачи хозJ1йственноn

руковод.кrепем жнзн.и в учете

2 План ф11нансово- На бумаге Главный Руковод1rrе,1ь собственнору 1 рабоч11А де11.ь пос.ле 1 рабочиn ден~. На бумаге На бумаге Главный Вдень r_,авный бухгалтер Вден~. Для внуrреннеrохозяйст11енноn б)'XГLttep )'Чреждения чная состаа,1ен1u~ после б)'ХГ&m'Ср передачи передач11 пользова.нкяде.11Тельностн уrвер)l(Дения
ГРБС собсиеннору 3 рабочих АНJ1 по~,е ГРБС

чная предостuлен~u~
Лри)tеча.ния.

Срок 11аправлен11я бух.rа.пер11ей (nри необходимост11) уве,1ом,1ен~1я о резу.111,тата.х внутреннего kОНТршu, ,,ибо требовшшя о nредстамеюш допо11нительных документов - не позднее трех рабочих днеii со дня получения документов к обработке 1~лн
11нфор)1ации.
Срок представления запраu111вае!>1ых бухгалтер11ей доnолннте.,,ьных документов (инфор:.1ац1ш, nоясненшi)- в срок, указанный в требова.н11и о nредставлен1111. Ес.111 срок не указан - не позднее ппи рабоч11х д.ней со дня получения требования.



Приложение№ 6

Номера журналов операций

Номер Наименование журнала
журнала

2 Журнал операций с безналичными денежными средствами

3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

6 Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и
стипендиям

7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

8 Журнал по прочим операциям



Приложение № 7

Рабочий план
счетов бюджетного учета

Наименование счета
Номер счета

код

аналитичес вида синтетического счета аналитический по

кий по деятельн объекта учета группы вида КОСГУ

бюджетной ости**
классифик

ации *
номер разряда счета

1 - 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

1
2

БАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА
Увеличение стоимости нежилых помещений - о о 1 о 1 1 2 3 1 о
недвижимого имvшества учреждения
Уменьшение стоимости нежилых помещений - о о 1 о 1 1 2 4 1 о
недвижимого имушества vчреждения
Увеличение стоимости нежилых помещений- о о 1 о 1 2 2 3 1 о
особо ценное движимое имущество учреждения
Уменьшение стоимости нежилых помещений - о о 1 о 1 2 2 4 1 о
особо ценное движимое имущество учоеждевия
Увеличение стоимости машин и оборудования - о о 1 о 1 2 4 3 1 о
особо ценное движимое имущество учреждения
Уменьшение стоимости машин и оборудования - о о 1 о 1 2 4 4 1 о
особо ценное движимое имущество учреждения
Увеличение стоимости транспортных средств- о о 1 о 1 2 5 3 1 о
особо ценное движимое имущество учреждения



\

Уменьшение стоимости транспортных средств -
о о 1 о 1 2 5 4 1 о

особо ценное движимое имvщество vчреждения
Увеличение стоимости инвентаря

о о 1 о 1 2 6 3 1 о

производственного и хозяйственного - особо
ценное движимое имvщество учреждения
Уменьшение стоимости инвентаря

о о 1 о 1 2 6 4 1 о

производственного и хозяйственного - особо
ценное движимое имущество vчреждения
Увеличение стоимости нежилых помещений -

о о 1 о 1 3 2 3 1 о

иного движимого имvmества vчреждения
Уменьшение стоимости нежилых помещений -

о о 1 о 1 3 2 4 1 о

иного движимого имvщества vчреждения
Увеличение стоимости машин и оборудования -

о о 1 о 1 3 4 3 1 о

иного движимого имvщества vчреждения
Уменьшение стоимости машин и оборудования -

о о 1 о 1 3 4 4 1 о

иного движимого имvщества vчреждения
Увеличение стоимости транспортных средств -

о о 1 о 1 3 5 3 1 о

иного движимого имущества vчреждения
Уменьшение стоимости транспортных средств -

о о 1 о 1 3 5 4 1 о

иного движимого имvщества учреждения
Увеличение стоимости производственного и

о о 1 о 1 3 6 3 1 о

хозяйственного инвентаря - иного движимого
имущества vчреждения
Уменьшение стоимости производственного и

о о 1 о 1 3 6 4 1 о

хозяйственного инвентаря - иного движимого
имvmества vчреждения
Увеличение стоимости прочих основных средств

о о 1 о 1 3 8 3 1 о

- иного движимого имvmества vчреждения
Уменьшение стоимости прочих основных средств

о о l о l 3 8 4 1 о

- иного движимого имущества учреждения
Уменьшение за счет амортизации стоимости

о о 1 о 4 1 2 4 1 о

нежилых помещений - недвижимого имvmества



учреждения
/

Уменьшение за счет амортизации стоимости о о 1 о 4 2 2 4 1 о
нежилых помещений - особо ценное движимое
имущество учвежления
Уменьшение за счет амортизации стоимости о о 1 о 4 2 4 4 1 о
машин и оборудования - особо ценное движимое
имущество vчреждения
Уменьшение за счет амортизации стоимости о о 1 о 4 2 5 4 1 о
транспортных средств - особо ценное движимое
имущество учреждения
Уменьшение за счет амортизации стоимости о о 1 о 4 2 6 4 1 о
инвентаря производственного и хозяйственного -
особо ценное движимое имущество учреждения
Уменьшение за счет амортизации стоимости о о 1 о 4 3 2 4 1 о
нежилых помещений - иного движимого
имущества у.чреждения
Уменьшение за счет амортизации стоимости о о 1 о 4 3 4 4 1 о
машин и оборудования - иного движимого
имущества учреждения
Уменьшение за счет амортизации стоимости о о 1 о 4 3 5 4 1 о
транспортных средств - иного движимого
имущества учреждения
Уменьшение за счет амортизации стоимости о о 1 о 4 3 6 4 1 о
производственного и хозяйственного инвентаря -
иного движимого имущества учреждения
Уменьшение за счет ,амортизации стоимости о о 1 о 4 3 8 4 1 о
прочих основных средств - иного движимого
имvщества учреждения
Уменьшение за счет амортизации стоимости прав о о 1 о 4 6 I 4 5 о
пользования программным обеспечением и БД
Увеличение стоимости медикаментов и о о 1 о 5 3 1 3 4 о
перевязочных средств - иного движимого



имущества учреждения
Уменьшение стоимости медикаментов и о о 1 о 5 3 1 4 4 о
перевязочных средств - иного движимого
имущества учреждения
Увеличение стоимости продуктов питания - иного о о 1 о 5 3 2 3 4 о
движимого имущества учреждения
Уменьшение стоимости продуктов питания - о о 1 о 5 3 2 4 4 о
иного движимого имущества учреждения
Увеличение стоимости горюче-смазочных о о 1 о 5 3 3 3 4 о
материалов - иного движимого имущества
учреждения
Уменьшение стоимости горюче-смазочных о о 1 о 5 3 3 4 4 о
материалов - иного движимого имущества
учреждения
Увеличение стоимости строительных материалов о о 1 о 5 3 4 3 4 о
- иного движимого имущества vчvеждения
Уменьшение стоимости строительных материалов о о 1 о 5 3 4 4 4 о
- иного движимого имущества учреждения
Увеличение стоимости мягкого инвентаря - иного о о 1 о 5 3 5 3 4 о
движимого имvшества учреждение
Уменьшение стоимости мягкого инвентаря - о о 1 о 5 3 5 4 4 о
иного движимого имущества учреждения
Увеличение стоимости прочих материальных о о 1 о 5 3 6 3 4 о
запасов - иного движимого имущества
учреждения
Уменьшение стоимости прочих материальных о о 1 о 5 3 6 4 4 о
запасов - иного движимого имущества
учреждения
Увеличение вложений в основные средства - о о 1 о 6 1 1 3 1 о
недвижимое имущество учреждения
Уменьшение вложений в основные средства - о о 1 о 6 1 1 4 1 о
недвижимое имущество учреждения



Увеличение вложений в основные средства - иное о о 1 о 6 3 1 3 1 о
движимое имущество учреждения
Уменьшение вложений в основные средства- о о 1 о 6 3 1 4 1 о
иное движимое имущество учреждения
Увеличение вложений в материальные запасы - о о 1 о 6 3 4 3 4 о
иное движимое имущество учреждения
Уменьшение вложений в материальные запасы - о о 1 о 6 3 4 4 4 о
иное движимое имущество учреждения
Увеличение стоимости прав пользования о о 1 1 1 6 I 3 5 о
программным обеспечением и базами данных
Уменьшение стоимости прав пользования о о 1 1 1 6 I 4 5 о
программным обеспечением и базами данных
РАЗДЕЛ 2. ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ о о 2 о о о о о о о
Поступления денежных средств учреждения на о о 2 о 1 1 1 5 1 о
лицевые счета в органе казначейства
Выбытия денежных средств учреждения с о о 2 о 1 1 1 6 1 о
лицевых счетов в органе казначейства
Поступления средств в кассу учреждения о о 2 о 1 3 4 5 1 о
Выбытия средств из кассы учреждения о о 2 о 1 3 4 6 1 о
Поступления денежных документов в кассу о о 2 о 1 3 5 5 1 о
учреждения
Выбытия денежных документов из кассы о о 2 о 1 3 5 6 l о
учреждения
Увеличение дебиторской задолженности по о о 2 о 5 2 1 5 6 о
доходам от собственности
Уменьшение дебиторской задолженности по о о 2 о 5 2 1 6 6 о
доходам от собственности
Увеличение дебиторской задолженности по о о 2 о 5 3 1 5 6 о
доходам от оказания платных работ, услуг
Уменьшение дебиторской задолженности по о о 2 о 5 3 1 6 6 о
доходам от оказания платных работ, услуг
Увеличение дебиторской задолженности по о о 2 о 5 3 5 5 6 о



доходам от расчетов по условным арендным
платежам
Уменьшение дебиторской задолженности по о о 2 о 5 3 5 6 6 о
доходам от расчетов по условным арендным
платежам
Увеличение дебиторской задолженности по о о 2 о 5 5 2 5 6 о
поступлениям текущего характера бюджетным и
автономным учреждениям от сектора
государственного управления
Уменьшение дебиторской задолженности по о о 2 о 5 5 2 6 6 о
поступлениям текущего характера бюджетным и
автономным учреждениям от сектора
государственного управления
Увеличение дебиторской задолженности по о о 2 о 5 5 5 5 6 о
поступлениям текущего характера от иных
резидентов (за исключением сектора
государственного управления и организаций
государственного сектора)
Уменьшение дебиторской задолженности по о о 2 о 5 5 5 6 6 о
поступлениям текущего характера от иных
резидентов (за исключением сектора
государственного управления и организаций
государственного сектора)
Увеличение дебиторской задолженности по иным о о 2 о 5 8 9 5 6 о
доходам
Уменьшение дебиторской задолженности по о о 2 о 5 8 9 6 6 о
иным доходам
Увеличение дебиторской задолженности по о о 2 о 6 2 1 5 6 о
авансам по услугам связи
Уменьшение дебиторской задолженности по о о 2 о 6 2 1 6 6 о
авансам по услугам связи
Увеличение дебиторской задолженности по о о 2 о 6 2 2 5 6 о



авансам по транспоотным vслvгам
Уменьшение дебиторской задолженности по о о 2 о 6 2 2 6 6 о
авансам по транспортным услугам
Увеличение дебиторской задолженности по о о 2 о 6 2 3 5 6 о
авансам по коммунальным услугам
Уменьшение дебиторской задолженности по о о 2 о 6 2 3 6 6 о
авансам по коммvнальным услугам
Увеличение дебиторской задолженности по о о 2 о 6 2 4 5 6 о
авансам по арендной плате за пользование
имуществом
Уменьшение дебиторской задолженности по о о 2 о 6 2 4 6 6 о
авансам по арендной плате за пользование
имуществом
Увеличение дебиторской задолженности по о о 2 о 6 2 5 5 6 о
авансам по роботам, услугам по содержанию
имущества ,
Уменьшение дебиторской задолженности по о о 2 о 6 2 5 6 6 о
авансам по работам, услугам по содержанию
имущества
Увеличение дебиторской задолженности по о о 2 о 6 2 6 5 6 о
авансам по прочим работам, услугам
Уменьшение дебиторской задолженности по о о 2 о 6 2 6 6 6 о
авансам по прочим работам, услугам
Увеличение дебиторской задолженности по о о 2 о 6 3 1 5 6 о
авансам по приобоетению основных средств
Уменьшение дебиторской задолженности по о о 2 о 6 3 1 6 6 о
авансам по приобретению основных средств
Увеличение дебиторской задолженности по о о 2 о 6 3 4 5 6 о
авансам по приобретению материальных запасов
Уменьшение дебиторской задолженности по о о 2 о 6 3 4 6 6 о
авансам по приобретению материальных запасов
Увеличение дебиторской задолженности о о 2 о 8 1 2 5 6 о



подотчетных лиц по прочим выплатам
Уменьшение дебиторской задолженности о о 2 о 8 1 2 6 6 о
подотчетных лиц по прочим вьшлатам
Увеличение дебиторской задолженности о о 2 о 8 2 1 5 6 о
подотчетных лиц по оплате услуг связи
Уменьшение дебиторской задолженности о о 2 о 8 2 1 6 6 о
подотчетных лиц по оплате услуг связи
Увеличение дебиторской задолженности о о 2 о 8 2 2 5 6 о
подотчетных лиц по оплате транспортных услуг
Уменьшение дебиторской задолженности о о 2 о 8 2 2 6 6 о
подотчетных лиц по оплате транспортных услуг
Увеличение дебиторской задолженности о о 2 о 8 2 3 5 6 о
подотчетных лиц по оплате коммунальных услуг
Уменьшение дебиторской задолженности о о 2 о 8 2 3 6 6 о
подотчетных лиц по оплате коммунальных услуг
Увеличение дебиторской задолженности о о 2 о 8 2 4 5 6 о
подотчетных лиц по оплате арендной платы за
пользование имуществом
Уменьшение дебиторской задолженности о о 2 о 8 2 4 6 6 о
подотчетных лиц по оплате арендной платы за
пользование имуществом
Увеличение дебиторской задолженности о о 2 о 8 2 5 5 6 о
подотчетных лиц по оплате работ, услуг по
содержанию имущества
Уменьшение дебиторской задолженности о о 2 о 8 2 5 6 6 о
подотчетных лиц по _оплате работ, услуг по
содержанию имущества
Увеличение дебиторской задолженности о о 2 о 8 2 6 5 6 о
подотчетных лиц по оплате прочих работ, услуг
Уменьшение дебиторской задолженности о о 2 о 8 2 6 6 6 о
подотчетных лиц по оплате прочих работ, услуг
Увеличение дебиторской задолженности о о 2 о 8 3 1 5 6 о



подотчетных лиц по приобретению основных -
средств
Уменьшение дебиторской задолженности о о 2 о 8 3 1 6 6 о
подотчетных лиц по приобретению основных
средств
Увеличение дебиторской задолженности о о 2 о 8 3 4 5 6 о
подотчетных лиц по приобретению материальных
запасов
Уменьшение дебиторской задолженности о о 2 о 8 3 4 6 6 о
подотчетных лиц по приобретению материальных
запасов
Увеличение дебиторской задолженности о о 2 о 8 9 1 5 6 о
подотчетных лиц по оплате прочих расходов
Уменьшение дебиторской задолженности о о 2 о 8 9 1 6 6 о
подотчетных лиц по оплате гпючих расходов
Расчеты с финансовым органом по поступившим о о 2 1 о о 2 1 1 о
в бюджет налоговым доходам
Расчеты с финансовым органом по наличным о о 2 1 о о 3 1 2 о
денежным средствам
Расчеты с финансовым органом по наличным о о 2 1 о о 3 1 3 о
денежным средствам
Расчеты с учредителем о о 2 1 о о 6 1 4 о
Расчеты с учредителем о о 2 1 о о 6 1 5 о
РАЗЛЕЛЗ.ОБЯЗАТЕЛЬСТВА о о 3 о о о о о о о
Увеличение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 1 1 7 3 о
заработной плате
Уменьшение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 1 1 8 3 о
заработной плате
Увеличение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 1 2 7 3 о
прочим выплатам
Уменьшение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 1 2 8 3 о
прочим выплатам



Увеличение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 1 3 7 3 о
начислениям на выплаты по оплате труда
Уменьшение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 1 3 8 3 о
начислениям на выплаты по оплате труда
Увеличение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 2 1 7 3 о
услугам связи
Уменьшение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 2 1 8 3 о
услугам связи
Увеличение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 2 2 7 3 о
транспортным услугам
Уменьшение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 2 2 8 3 о
транспортным услугам
Увеличение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 2 3 7 3 о
коммунальным услугам
Уменьшение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 2 3 8 3 о
коммунальным услугам
Увеличение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 2 4 7 3 о
арендной плате за пользование имуществом
Уменьшение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 2 4 8 3 о
арендной плате за пользование имуществом
Увеличение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 2 5 7 3 о
работам, услугам по содержанию имущества
Уменьшение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 2 5 8 3 о
работам, услугам по содержанию имущества
Увеличение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 2 6 7 3 о
прочим работам, услугам
Уменьшение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 2 6 8 3 о
прочим работам, услугам
Увеличение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 2 7 7 3 о
страхованию
Уменьшение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 2 7 8 3 о
страхованию



Увеличение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 3 1 7 3 о
приобретению основных средств
Уменьшение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 3 1 8 3 о
приобретению основных средств
Увеличение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 3 4 7 3 о
приобретению материальных запасов
Уменьшение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 3 4 8 3 о
приобретению материальных запасов
Увеличение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 6 2 7 3 о
пособиям по социальной помощи населению
Уменьшение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 6 2 8 3 о
пособиям по социальной помощи населению
Увеличение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 6 4 7 3 о
пенсиям , пособиям , вьшлачиваемым
работодателями, нанимателями бывшим
работникам в денежной форме
Уменьшение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 6 4 8 3 о
пенсиям , пособиям, вьшлачиваемым
работодателями, нанимателями бывшим
работникам в денежной форме
Увеличение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 6 6 7 3 о
пособиям по социальным пособиям и
компенсациям персоналу в денежной форме
Уменьшение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 6 6 8 3 о
пособиям по социальным пособиям и
компенсациям персоналу в денежной форме
Увеличение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 9 1 7 3 о
прочим расходам
Уменьшение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 9 1 8 3 о
прочим расходам
Увеличение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 9 3 7 3 о
штрафам за напушение условий контрактов



(договоров)
Уменьшение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 9 3 8 3 о
штрафам за нарушение условий контрактов
(договоров)
Увеличение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 9 6 7 3 о
иным выплатам текущего характера физическим
лицам
Уменьшение кредиторской задолженности по о о 3 о 2 9 6 8 3 о
иным выплатам текущего характера физическим
лицам
Увеличение кредиторской задолженности по о о 3 о 3 о 1 7 3 о
налогу на доходы Физических лиц
Уменьшение кредиторской задолженности по о о 3 о 3 о 1 8 3 о
налогу на доходы физических лиц
Увеличение кредиторской задолженности по о о 3 о 3 о 3 7 3 о
налогу на прибыль организаций
Уменьшение кредиторской задолженности по о о 3 о 3 о 3 8 3 о
налогу на прибыль организаций
Увеличение кредиторской задолженности по о о 3 о 3 о 5 7 3 о
прочим платежам в бюджет
Уменьшение кредиторской задолженности по о о 3 о 3 о 5 8 3 о
прочим платежам в бюджет
Увеличение кредиторской задолженности по о о 3 о 3 о 6 7 3 о
страховым взносам на обязательное социальное
страхование от несчастных случаев на
производстве и профессиональных заболеваний
Уменьшение кредиторской задолженности по о о 3 о 3 о 6 8 3 о
страховым взносам на обязательное социальное
страхование от несчастных случаев на
производстве и профессиональных заболеваний
Увеличение кредиторской задолженности по о о 3 о 3 1 2 7 3 о
налогу на имущество организаций



Уменьшение кредиторской задолженности по о о 3 о 3 1 2 8 3 о .._

налогу на имущество организаций
Увеличение кредиторской задолженности по о о 3 о 3 1 3 7 3 о
земельному налогу
Уменьшение кредиторской задолженности по о о 3 о 3 1 3 8 3 о
земельному налогу
Увеличение кредиторской задолженности по о о 3 о 3 1 4 7 3 о
единому налоговому платежу
Уменьшение кредиторской задолженности по о о 3 о 3 1 4 8 3 о
единому налоговому платежу
Увеличение кредиторской задолженности по о о 3 о 3 1 5 7 3 о
единому страховому тарифу
Уменьшение кредиторской задолженности по о о 3 о 3 1 5 8 3 о
единому страховому тарифу
Увеличение кредиторской задолженности по о о 3 о 4 о 3 7 3 о
удержаниям из вьшлат по оплате труда
Уменьшение кредиторской задолженности по о о 3 о 4 о 3 8 3 о
удержаниям из вьшлат по оплате труда
Расчеты с прочими кредиторами о о 3 о 4 о 6 5 1 о
Расчеты с прочими кредиторами о о 3 о 4 о 6 5 5 о
РАЗДЕЛ 4. ФИНАНСОВЬIЙ РЕЗУЛЬТАТ о о 4 о о о о о о о
Походы текущего Финансового года о о 4 о 1 1 о о о о

Походы от собственности о о 4 о 1 1 о 1 2 о
Доходы от оказания платных услуг о о 4 о 1 1 о 1 3 о
Доходы от страховых взносов на обязательное о о 4 о 1 1 о 1 6 о
социальное страхование
Походы по операциям с активами о о 4 о 1 1 о 1 7 о
Походы от переоценки активов о о 4 о 1 1 о 1 7 1
Походы от операций с активами о о 4 о 1 1 о 1 7 2
Чрезвычайные доходы от операций с активами о о 4 о 1 1 о 1 7 3



Прочие доходы о о 4 о 1 1 о 1 8 о
Расходы текущего финансового года о о 4 о 1 2 о о о о
Расходы хозяйствующего субъекта о о 4 о 1 2 о 2 о о
Расходы по оплате труда и начислениям на о о 4 о 1 2 о 2 1 о
вьmлаты по оплате ТРУда
Расходы по заработной плате о о 4 о 1 2 о 2 1 1
Расходы по прочим выплатам о о 4 о 1 2 о 2 1 2
Расходы на начисления на выплаты по оплате о о 4 о 1 2 о 2 1 3
ТРУда
Расходы на оплату работ, услуг о о 4 о 1 2 о 2 2 о
Расходы на услуги связи о о 4 о 1 2 о 2 2 1
Расходы на транспортные услуги о о 4 о 1 2 о 2 2 2
Расходы на коммунальные услуги о о 4 о 1 2 о 2 2 3
Расходы на арендную плату за пользование о о 4 о 1 2 о 2 2 4
имуществом
Расходы на.работы, услуги по содержанию о о 4 о 1 2 о 2 2 5
имущества
Расходы на прочие работы, услуги о о 4 о 1 2 о 2 2 6
Расходы на социальное обеспечение о о 4 о l 2 о 2 6 о
Расходы на пособия по социальной помощи о о 4 о 1 2 о 2 6 2
населению
Расходы по операциям с активами о о 4 о 1 2 о 2 7 о
Расходы на амортизацию основных средств и о о 4 о 1 2 о 2 7 1
нематериальных активов
Расходование материальных запасов о о 4 о 1 2 о 2 7 2
Прочие расходы о о 4 о 1 2 о 2 9 о
Себестоимость готовой продукции, работ, услуг о о 1 о 9 6 о о о о
Себестоимость готовой продукции, работ, услуг о о 1 о 9 6 1 2 о о
Себестоимость готовой продукции, работ, услуг о о 1 о 9 6 1 2 1 о
Себестоимость готовой продукции, работ, услуг о о 1 о 9 6 1 2 1 1
Себестоимость готовой продукции, работ, услуг о о 1 о 9 6 1 2 1 2



Себестоимость готовой продvкции, работ, услуг о о 1 о 9 6 1 2 1 з

Себестоимость готовой продvкnии, работ, услуг о о 1 о 9 6 1 2 2 о

Себестоимость готовой продvкции, работ, услуг о о 1 о 9 6 1 2 2 1

Себестоимость готовой поодукцив, работ, услуг о о 1 о 9 6 1 2 2 2

Себестоимость готовой продvкции. работ, услуг о о 1 о 9 6 1 2 2 3

Себестоимость готовой продvкции, работ, услуг о о 1 о 9 6 1 2 2 4

Себестоимость готовой продvкции, работ, услуг о о 1 о 9 6 1 2 2 5

Себестоимость готовой продvкции, работ, услуг о о 1 о 9 6 1 2 2 6

Себестоимость готовой продvкuии, работ, услуг о о 1 о 9 6 1 2 2 7

Себестоимость готовой продvкции, работ, услуг о о 1 о 9 6 1 2 2 8

Себестоимость готовой пролvкции, работ, услуг о о 1 о 9 6 1 2 7 о

Себестоимость готовой проПVКIIИИ, работ, услуг о о 1 о 9 6 1 2 7 2

Себестоимость готовой продукции, работ, услуг о о 1 о 9 6 1 2 9 1

Себестоимость готовой поодукции, работ, услуг о о 1 о 9 6 1 2 9 2

Себестоимqсть готовой проПVКIIИИ, работ, услуг о о 1 о 9 6 1 2 9 3

Себестоимость готовой продvкции. работ, услуг о о 1 о 9 6 1 2 9 5

Себестоимость готовой продvкции, работ, услуг о о 1 о 9 6 1 2 9 6

Себестоимость готовой продvкции, работ, услуг о о 1 о 9 6 1 2 9 7

Финансовый результат прошлых отчетных о о 4 о 1 3 о о о о

пеоиодов
Походы будущих периодов о о 4 о 1 4 о о о о

Расходы будущих периодов о о 4 о 1 5 о о о о

Резервы предстоящих расходов о о 4 о 1 6 о о о о

РАЗДЕЛ 5. САНКЦИОНИРОВАНИЕ о о 5 о о о о о о о

РАСХОДОВ
Принятые обязательства на текущий финансовый о о 5 о 2 1 о о о о

год
Принятые обязательства по оплате труда и о о 5 о 2 1 о 2 1 ()

начислениям на выплаты по оплате ТРУда
Принятые обязательства по заработной плате о о 5 о 2 1 1 2 1 1

Принятые обязательства по ПРОЧИМ выплатам о о 5 о 2 1 1 2 1 =



Принятые обязательства по начислениям на о о 5 о 2 1 1 2 1 3
выплаты по оплате труда
Принятые обязательства по оплате работ, услуг о о 5 о 2 1 1 2 2 о
Принятые обязательства по услугам связи о о 5 о 2 1 1 2 2 1
Принятые обязательства по транспортным о о 5 о 2 1 1 2 2 2
услугам
Принятые обязательства по коммунальным о о 5 о 2 1 1 2 2 3
услугам
Принятые обязательства по арендной плате за о о 5 о 2 1 1 2 2 4
пользование имуществом
Принятые обязательства по работам, услугам по о о 5 о 2 1 1 2 2 5
содержанию имущества
Принятые обязательства по прочим работам, о о 5 о 2 1 1 2 2 6
услугам
Принятые бюджетные обязательства по о о 5 о 2 1 1 2 6 о
социальному обеспечению
Принятые обязательства по пособиям по о о 5 о 2 1 1 2 6 2
социальной помощи населению
Принятые обязательства со прочим расходам о о 5 о 2 1 1 2 9 о
Принятые обязательства по приобретению о о 5 о 2 1 1 3 о о
нефинансовых активов
Принятые обязательства по приобретению о о 5 о 2 1 1 3 1 о
основных средств
Принятые обязательства по приобретению о о 5 о 2 1 1 3 2 о
нематериальных активов
Пришлые обязательства по приобретению о о 5 о 2 1 1 3 4 о
материальных запасов
Принятые денежные обязательства по оплате о о 5 о 2 1 2 2 1 о
труда и начисления на вьшлаты по оплате труда
Принятые денежные обязательства по заработной о о 5 о 2 1 2 2 1 1
плате
Принятые денежные бюджетные обязательства по о о 5 о 2 1 2 2 1 2



п очим выплатам
Принятые денежные обязательства по о о 5 о 2 1 2 2 1 3

начислениям на выплаты по оплате т да
Принятые денежные обязательства по услугам о о 5 о 2 1 2 2 2 1

связи
Принятые денежные обязательства по о о 5 о 2 1 2 2 2 2

о о 5 о 2 1 2 2 2 3

ком альным ел ам
Принятые денежные обязательства по арендной о о 5 о 2 1 2 2 2 4

плате за пользование им еством
Принятые денежные обязательства по работам, о о 5 о 2 1 2 2 2 5

ел гам по соде жанию им ества
Принятые денежные обязательства по прочим о о 5 о 2 1 2 2 2 6

аботам, ел гам
Принятые денежные обязательства по о о 5 о 2 1 2 2 6 о
социальном обеспечению
Принятые денежные обязательства по пособиям о о 5 о 2 1 2 2 6 2

по социальной помощи населению
Принятые денежные обязательства по прочим о о 5 о 2 1 2 2 9 о
асходам

Принятые денежные обязательства по о о 5 о 2 1 2 3 1 о
п иоб етению основных с едств
Принятые денежные обязательства по о о 5 о 2 1 2 3 4 о
п иоб етению мате иальных запасов



Забалансовые счета

Наименование счета Номер счета
1 2

Имущество, полученное в пользование 01
Материальные ценности, принятые на хранение 02
Бланки строгой отчетности 03
Награды, призы, кубки и ценные подарки сувениоы 07
Поступления денежных средств на счета учреждения 17
Выбытие денежных средств со счетов учреждения 18
Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации 21
Имущество, переданное в безвозмездное пользование 2 6 



В соответствии с Указаниями о порядке применения бюджетной классификации Российской
Федерации, угвержденными приказом Минфина России от 21.12.2011 N 180н (в государственной
регистрации не нуждается, письмо Минюста России от 13.01.2012 N 01/1008-ВЕ), применяются
следующие аналитические коды по бюджетной классификации и вида деятельности:

*
- 07030000000000111;
- 07030000000000112;
- 07030000000000119;
- 07030000000000244;
- 07030000000000113;
- 07030000000000851;
- 07030000000000852;
- 07030000000000853;
- 07050000000000244;
- 07090000000000112;
- 07090000000000244;
- 07030000000000120;
- 07030000000000121;
- 07030000000000130;
- 07030000000000131.

**
2 - иная приносящая доход деятельность;
3 - средства во временном распоряжении;
4 - государственное задание;
5 - иные цели.



Приложение№ 8

Положение о служебных командировках

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок организации служебных командировок
сотрудников учреждения на территории России и за ее пределами.

Положение распространяется на представителей руководства, иных административных
сотрудников, а также на всех иных сотрудников, состоящих с учреждением в трудовых
отношениях.

1.2. Служебной командировкой сотрудника является поездка сотрудника по распоряжению
директора, учредителя на определенный срок вне места постоянной работы для выполнения
служебного поручения либо участия в мероприятиях, соответствующих уставным целям и
задачам учреждения.

1.3. Основными задачами служебных командировок являются:
- решение конкретных задач производственно-хозяйственной, финансовой и иной
деятельности учреждения;

- оказание организационно-методической и практической помощи в организации
образовательного процесса;

- проведение конференций, совещаний, семинаров, конкурсов и иных мероприятий,
непосредственное участие в них;

- изучение, обобщение и распространение опыта, новых форм и методов работы;

-научные стажировки, повышения квалификации, научно-исследовательская работа;

- участие в международных форумах (конференциях, конгрессах, симпозиумах);

- проведение переговоров;

- другие цели с разрешения директора, учредителя.

2. Срок и режим командировки

2.1. Срок командировки сотрудника (как по России, так и за рубеж) определяет директор,
учредитель с учетом объема, сложности и других особенностей служебного поручения.

2.2. Фактический срок пребывания сотрудника в месте командирования определяется по
проездным документам, представляемым работником по возвращении из служебной
командировки. В случае проезда работника к месту командирования или обратно к месту
работы на личном транспорте фактический срок пребывания в месте командирования
указывается в служебной записке.
Служебную записку работник по возвращении из командировки представляет работодателю
одновременно с оправдательными документами, подтверждающими использование личного
транспорта (путевой лист, счета, квитанции, кассовые чеки и т. д.).
Днем выезда сотрудника в командировку считается день отправления поезда, самолета,
автобуса или другого транспортного средства, а днем прибытия из командировки - день
прибытия транспортного средства.



При отправлении транспортного средства до 24 часов включительно днем выбытия в
командировку считаются текущие сутки, а с 00 часов и позже - следующие сутки.
В случае если станция, пристань или аэропорт находятся за чертой населенного пункта,
учитывается время, необходимое для проезда до станции, пристани или аэропорта.
Аналогично определяется день приезда работника в место постоянной работы.
День выезда в служебную командировку (день приезда из служебной командировки)
определяется по региональному времени отправления (прибытия) транспортного средства в
соответствии с расписанием движения. В случае отправления (прибытия) транспортного
средства во время, отличное от расписания, фактическое время отправления (прибытия)
подтверждается соответствующими справками или заверенными отметками на проездных
билетах.

2.3. На сотрудника, находящегося в командировке,распространяется режим рабочего
времени, и правила распорядка организации, куда он командирован. Вместо дней отдыха, не
использованных за время командировки, другие дни отдыха после возвращения из
командировки не предоставляются. Исключение составляют случаи, когда мероприятия, на
которые сотрудник командирован, проходили в выходные дни либо иные дни отдыха,
установленные в соответствии с законодательством и Правилами трудового распорядка.
В случаях, когда сотрудник специально командирован для работы в выходные или
праздничные и нерабочие дни, компенсация за работу в эти дни выплачивается в
соответствии с действующим законодательством. Если сотрудник отбывает в командировку
либо прибывает из командировки в выходной день, ему после возвращения из командировки
предоставляется другой день отдыха.

2.4. В случае невозможности возвращения сотрудника из командировки в установленные
сроки вследствие непреодолимой силы или иных не зависящих от него обстоятельств
командировка может быть продлена.
За время задержки в пути без уважительных причин сотруднику не выплачивается зарплата,
не возмещаются суточные расходы, расходы на наем жилого помещения и другие расходы.

2.5. В случае наступления в период командировки временной нетрудоспособности сотрудник
обязан незамедлительно уведомить об этом работодателя.

2.6. Явка сотрудника на работу в день выезда в командировку или в день приезда из
командировки решается по договоренности с руководителем учреждения, учредителем

3. Порядок оформления служебных командировок

3 .1. Оформление служебных командировок по России и в страны СНГ .

3.1.1 Основанием для командирования сотрудников считается служебное задание (ф. Т-1 Оа)
сотруднику. Командируемый сотрудник передает служебное задание в кадровую службу для
составления приказа на командировку.
На основании полученного служебного задания кадровая служба готовит приказ (ф. Т-9) о
направлении сотрудника в командировку или приказ (распоряжение) о направлении
сотрудников в командировку (ф. Т-9а).
Командировочные документы, служебное задание подписываются директором.
Кадровая служба знакомит командируемого сотрудника с приказом и выдает ему служебное
задание.
Однодневная командировка оформляется приказом директора.

3 .1.2. Не позднее одного дня до начала командировки копия приказа о командировке
направляются в бухгалтерию для перевода денег на банковскую карту командированному
сотруднику. ·

3.3. Выдача денежных средств на командировочные расходы



3 .3 .1. Финансирование командировочных расходов производится за счет:
- субсидий;
- средств от платных услуг.

3.3.2. Выдача командируемым сотрудникам денежных средств на командировочные расходы
осуществляется на основании заявления сотрудника, сметы (предварительного расчета)
командировочных расходов и копий служебного задания и приказа о направлении
сотрудника в командировку .

3 .3 .3. При командировках по России и при загранкомандировках аванс выдается в рублях.

3.3.5. Выдача денежных средств на командировочные расходы производится путем
перечисления на банковскую карту сотрудника.

3.3.6. Если для окончательного расчета за командировку необходимо выплатить
дополнительные средства или сотрудником не получены авансовые средства на
командировку, их выплата сотруднику осуществляется в рублях по официальному
обменному курсу Банка России к иностранным валютам стран пребывания, установленному
на день утверждения авансового отчета.

3.3.7. Проездные документы приобретаются командированным сотрудником самостоятельно.

4. Гарантии и компенсации при направлении сотрудников в служебные командировки

4.1. За командированным сотрудником сохраняется место работы (должность) и средний
заработок за время командировки, в том числе и за время пребывания в пути.
Средний заработок за время пребывания сотрудника в командировке сохраняется на все
рабочие дни недели по графику, установленному по месту постоянной работы.

4.2. Командированному сотруднику учреждение обязано возместить:
• расходы на проезд;
• расходы по найму жилого помещения;
• дополнительные расходы, связанные с проживанием вне постоянного
местожительства (суточные);
• другие расходы, произведенные с разрешения или ведома директора, учредителя.

4.3. Расходы на проезд учреждение возмещает сотруднику:
• до места командировки и обратно;
• из одного населенного пункта в другой (если сотрудник командирован в несколько
организаций, расположенных в разных населенных пунктах).
В состав этих расходов входят:
• стоимость проездного билета на транспорт общего пользования (самолет, поезд и
т. д.);
• стоимость услуг по оформлению проездных билетов;
• стоимость проезда до места (вокзал, пристань, аэропорт) отправления в
командировку (от места возвращения из командировки), если оно расположено вне
населенного пункта, где сотрудник работает.
Расходы на приобретение проездного документа на все виды транспорта при следовании к
месту командирования и обратно к месту постоянной работы возмещаются в соответствии с
представленными документами.

4.4. При направлении сотрудника в служебную командировку размер возмещения расходов
регламентируется:

- постановлением администрации муниципального образования Тосненский район
Ленинградской области от 28.10.2022 №3872-па «Об утверждении Порядка командирования
и возмещения расходов, связанных со служебными командировками, работникам
муниципальных учреждений муниципального образования Тосненский муниципальный



район Ленинградской области и Тосненского городского поселения Тосненского
муниципального района Ленинградской области»;

- постановлением администрации муниципального образования Тосненский район
Ленинградской области от 07.02.2022 №264-па «Об утверждении Положения о порядке
финансирования за счет средств бюджета муниципального образования Тосненский
муниципальный район Ленинградской области и бюджета Тосненского городского
поселения Тосненского муниципального района Ленинградской области официальных
физкультурных мероприятий и спортивных соревнований».

В случае болезни сотрудника во время нахождения в командировке ему на общих основаниях
выплачиваются суточные в течение всего времени, пока он не имеет возможности по
состоянию здоровья приступить к выполнению возложенного на него служебного поручения
или вернуться к постоянному месту работы, но не свыше двух месяцев.
Выплата суточных производится также, если заболевший находился на лечении в
стационарном лечебном учреждении, на основании приказа о продлении срока командировки
в установленном порядке.

4.5. Расходы, связанные с командировкой, но не подтвержденные соответствующими
документами, сотруднику не возмещаются. Расходы в связи с возвращением
командированным сотрудником билета на поезд, самолет или другое транспортное средство
могут быть возмещены с разрешения директора и только по уважительным причинам
(решение об отмене командировки, отозвание из командировки, болезнь) при наличии
документа, подтверждающего такие расходы.
В случае отсутствия у сотрудника подтверждающих документов об обмене валюты, в
которой выдан аванс, на национальную валюту страны пребывания, перерасчет расходов,
осуществленных в командировке и подтвержденных документально, осуществляется исходя
из официального обменного валютного курса, установленного Банком России на день
утверждения авансового отчета.

4.6. Сотруднику, направленному в однодневную командировку, согласно статьям 167, 168
Трудового кодекса РФ, оплачиваются:
- средний заработок за день командировки;
- расходы на проезд;
- иные расходы, произведенные сотрудником с разрешения руководителя учреждения.

5. Порядок отчета сотрудника о служебной командировке

5 .1. В течение трех рабочих дней со дня возвращения из служебной командировки сотрудник
обязательно дооформляет документы, которые были составлены перед отьездом, и заполняет
авансовый отчет (ф. 0504505) об израсходованных им суммах. В служебном задании (ф. T
l0a) сотрудник заполняет графу 12 «Краткий отчет о выполнении задания». Этот отчет
согласовывается с руководителем структурного подразделения.
Авансовый отчет сотрудник предоставляет в бухгалтерию. Одновременно с авансовым
отчетом сотрудник передает в бухгалтерию документы, которые подтверждают его расходы
и производственный характер командировки:
• служебное задание с кратким отчетом о выполнении;
• проездные билеты;
• счета за проживание;
• чеки ККТ;
• товарные чеки;
• квитанции электронных терминалов (слипы);
• ксерокопии загранпаспорта с отметками о пересечении границы (при
загранкомандировках);
• документы, подтверждающие стоимость служебных телефонных переговоров, и т.
Д.



5.2. Остаток денежных средств, превышающий сумму, использованную согласно авансовому
отчету, подлежит возвращению сотрудником не позднее трех рабочих дней после
возвращения из командировки.
В случае невозвращения сотрудником остатка средств в определенный срок
соответствующая сумма возмещается в порядке, установленном трудовым и гражданско
процессуальным законодательством.

5 .3. Не позднее трех рабочих дней со дня возвращения из служебной командировки
сотрудник готовит и представляет полный отчет о проделанной им работе либо участии в
мероприятии, на которое он был командирован.
Сотрудником, командированным для выполнения определенных задач, к отчету о
командировке прилагаются оригиналы либо ксерокопии документов, полученных им или
подписанных и врученных им от имени учреждения.
Сотрудником, командированным для участия в каком-либо мероприятии, к отчету о
командировке прилагаются полученные им, как участником мероприятия, материалы.

6. Отзыв сотрудника из командировки или отмена командировки осуществляется в
следующем порядке

6. 1. Руководитель структурного подразделения готовит служебную записку на имя директора
учреждения с объяснением причин о невозможности направления сотрудника в
командировку или отзыва сотрудника из командировки до истечения ее срока.
После решения директора готовится приказ об отмене командировки или отзыве из
командировки.
Возмещение расходов отозванному из командировки сотруднику производится на основании
авансового отчета и приложенных к нему документов.

6.2. Командировка может быть прекращена досрочно по решению директора в случаях:
• выполнения служебного задания в полном объеме;
• болезни командированного, наличия чрезвычайных семейных и иных
обстоятельств и иных обстоятельств, требующих его присутствия по месту постоянного
проживания;
• наличия служебной необходимости;
• нарушения сотрудником трудовой дисциплины в период нахождения в
командировке.

6.3. Отъезд в командировку без надлежащего оформления документов по вине сотрудников
считается прогулом и влечет за собой меры дисциплинарного взыскания в соответствии с
Трудовым кодексом.



Приложение №9

ПОЛОЖЕНИЕ
о признании дебиторской задолженности безнадежной к взысканию

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом РФ и
Законом от 2 октября 2007 г. № 229-ФЗ.

1.2. Положение устанавливает правила и условия признания безнадежной к взысканию
дебиторской задолженности

2. Случаи признания дебиторской задолженности безнадежной к взысканию

2.1. Безнадежной к взысканию признается дебиторская задолженность, по которой меры,
принятые по ее взысканию, носят полный характер и свидетельствуют о невозможности
проведения дальнейших действий по возвращению задолженности.

2.2. Основанием для признания дебиторской задолженности безнадежной к взысканию
является:

-ликвидации организации-должника после завершения ликвидационного процесса в
установленном законодательством Российской Федерации порядке и внесении записи о
ликвидации в Единый государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ);

- вынесение определения о завершении конкурсного производства по делу о банкротстве
организации-должника и внесение в Единый государственный реестр юридических лиц
(ЕГРЮЛ) записи о ликвидации организации;

- определение о завершении конкурсного производства по делу о банкротстве в
отношении индивидуального предпринимателя или крестьянского (фермерского)
хозяйства;
- постановление о прекращении исполнительного производства и о возвращении
взыскателю исполнительного документа по основаниям, предусмотренным пунктами 3-4
статьи 46 Закона от 2 октября 2007 г. № 229-ФЗ;

- вступление в силу решения суда об отказе в удовлетворении требований (части
требований) заявителя о взыскании задолженности;

- смерть должника - физического лица (индивидуального предпринимателя), или
объявление его умершим, или признание безвестно отсутствующим в порядке,
установленном гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации,
если обязанности не могут перейти к правопреемнику;

- истечение срока исковой давности, если принимаемые меры не принесли результата
при условии, что срок исковой давности не прерывался и не приостанавливался в порядке,
установленном гражданским законодательством;

- издание акта государственного органа или органа местного самоуправления, вследствие
которого исполнение обязательства становится невозможным полностью или частично и
обязательство прекращается полностью или в соответствующей части.

3. Порядок признания дебиторской задолженности безнадежной к взысканию



3 .1. Решение о признании дебиторской задолженности безнадежной к взысканию
принимает комиссия по поступлению и выбытию активов.

Комиссия принимает решение на основании служебной записки рассмотреть вопрос о
признании дебиторской задолженности безнадежной к взысканию.

Служебная записка содержит информацию о причинах признания дебиторской
задолженности безнадежной к взысканию. К служебной записке прикладьmаются
документы, указанные в п.3.5 настоящего Положения, подтверждающие прекращение
обязательств, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Заседание комиссии проводится на следующий рабочий день после поступления
служебной записки

3.2. Комиссия может признать дебиторскую задолженность безнадежной к взысканию или
откажет в признании. Для этого комиссия проводит анализ документов, указанных в п.3.5
настоящего Положения, и устанавливает факт возникновения обстоятельств для
признания дебиторской задолженности безнадежной к взысканию.

При необходимости запрашивает другие документы и разъяснения;

3.3. Комиссия признает дебиторскую задолженность безнадежной к взысканию, если
имеются основания для возобновления процедуры взыскания задолженности или
отсутствуют основания для возобновления процедуры взыскания задолженности,
предусмотренные законодательством Российской Федерации.

При наличии оснований для возобновления процедуры взыскания дебиторской
задолженности указывается дата окончания срока возможного возобновления процедуры
взыскания.

3.4. В случае разногласия мнений членов комиссии принимается решение об отказе в
признании дебиторской задолженности безнадежной к взысканию.

3.5. Для признания дебиторской задолженности безнадежной к взысканию необходимы
следующие документы:

а) выписка из бухгалтерской отчетности учреждения (форма 0503769);

6) справка о принятых мерах по обеспечению взыскания задолженности;

в) документы, подтверждающие случаи признания задолженности безнадежной к
взысканию:

- документ, содержащий сведения из ЕГРЮЛ о ликвидации юридического лица или об
отсутствии сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ;

- документ, содержащий сведения из ЕГРИП о прекращении деятельности
индивидуального предпринимателя или об отсутствии сведений об индивидуальном
предпринимателе в ЕГРИП;

- копия решения арбитражного суда о признании индивидуального предпринимателя или
крестьянского (фермерского) хозяйства банкротом и копия определения арбитражного
суда о завершении конкурсного производства по делу о банкротстве;

- копия постановления о прекращении исполнительного производства;



- копия решения суда об отказе в удовлетворении требований (части требований) о
взыскании задолженности с должника;

- копия решения арбитражного суда о признании организации банкротом и копия
определения арбитражного суда о завершении конкурсного производства;

- документы, подтверждающие истечение срока исковой давности (договоры, платежные
документы, товарные накладные, акты вьшолненных работ (оказанных услуг), акты
инвентаризации дебиторской задолженности на конец отчетного периода, другие
документы, подтверждающие истечение срока исковой давности);

- копия акта государственного органа или органа местного самоуправления, вследствие
которого исполнение обязательства становится невозможным полностью или частично;

- документ, содержащий сведения уполномоченного органа о наступлении чрезвычайных
или других непредвиденных обстоятельств;

- копия свидетельства о смерти гражданина (справка из отдела ЗАГС) или копия
судебного решения об объявлении физического лица (индивидуального предпринимателя)
умершим или о признании его безвестно отсутствующим.

3 .6. Решение комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности
безнадежной к взысканию оформляется Протоколом, содержащим следующую
информацию:

- полное наименование учреждения;

- сведения о платеже, по которому возникла дебиторская задолженность, безнадежная к
взысканию;

- сумма дебиторской задолженности, безнадежной к взысканию;

- дата принятия решения о признании дебиторской задолженности безнадежной к
взысканию;

- подписи членов комиссии.

Решение комиссии о признании дебиторской задолженности безнадежной к взысканию
утверждается руководителем .



Акт№
о признании дебиторской задолженности безнадежной к взысканию

от « » 20 г.------
в соответствии с Положением №_ от г._признать следующую дебиторскую
задолженность безнадежной к взысканию:

1) имеются основания для возобновления процедуры взыскания задолженности,
предусмотренные законодательством Российской Федерации:

Наименование Сумма Основание для Документ, Основания дляорганизации дебиторской признания подтверждающий возобновления(Ф. И. О.) должника, задолженности, дебиторской обстоятельство для процедурыИНН/ОГРН/КПП руб. задолженности признания безнадежной к взысканиябезнадежной к взысканию дебиторской задолженности*взысканию задолженности

* При наличии оснований для возобновления процедуры взыскания дебиторской
задолженности указывается дата окончания срока возможного возобновления процедурывзыскания.

2) отсутствуют основания для возобновления процедуры взыскания задолженности:

Наименование Сумма Основание для Документ, подтверждающий Причиныорганизации дебиторской признания обстоятельство для признания невозможност(Ф. И. О.) задолженности, дебиторской безнадежной к взысканию идолжника, руб. задолженности дебиторской задолженности возобновленияИНН/ОГРНJКП безнадежной к
процедурып взысканию
взыскания

задолженности

Комиссия по поступлению и
выбытию активов

Председатель комиссии:

(должность) подпись (расшифровка
подписи)

Члены
комиссии:

(должность) (подпись (расшифровк
) а подписи)

(должность) (подпись (расшифровк
) а подписи)

(должность) (подпись (расшифровк
) а подписи)



Акт№
о признании дебиторской задолженности безнадежной к взысканию

от « » 20 г.------
В соответствии с Положением № от г._признать следующую дебиторскую
задолженность безнадежной к взысканию:

1) имеются основания для возобновления процедуры взыскания задолженности,
предусмотренные законодательством Российской Федерации:

Наименование Сумма Основание для Документ, Основания дляорганизации дебиторской признания подтверждающий возобновления(Ф. И. О.) должника, задолженности, дебиторской обстоятельство для процедурыИНН/ОГРН/КПП руб. задолженности признания безнадежной к взыскания
безнадежной к взысканию дебиторской задолженности*

взысканию задолженности

* При наличии оснований для возобновления процедуры взыскания дебиторской
задолженности указывается дата окончания срока возможного возобновления процедуры
взыскания.

2) отсутствуют основания для возобновления процедуры взыскания задолженности:

Наименование Сумма Основание для Документ, подтверждающий Причиныорганизации дебиторской признания обстоятельство для признания невозможност(Ф. И. О.) задолженности, дебиторской безнадежной к взысканию идолжника, руб. задолженности дебиторской задолженности возобновленияИНН/ОГРН/КП безнадежной к процедурып взысканию взыскания
задолженности

Комиссия по поступлению и
выбытию активов

Председатель комиссии:

(должность) подпись (расшифровка
подписи)

Члены
комиссии:

(должность) (подпись (расшифровк
) а подписи)

(должность) (подпись (расшифровк
) а подписи)

(должность) (подпись (расшифровк
) а подписи)



Приложение № 1 О

Порядок формирования и использования резервов предстоящих
расходов

1. Общие положения
1.1. В учете формируются следующие резервы:
- резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за

неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование.
1.2. Каждый резерв используется только на покрытие тех расходов, в отношении

которых он был создан.
1.3. Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв,

осуществляется за счет суммы резерва. При его недостаточности соответствующие суммы
отражаются в составе расходов текущего периода.

1.4. Для отражения конкретных резервов на счете О 401 60 ООО вводятся
аналитические коды в порядке, определенном Рабочим планом счетов.

2. Резерв для оплаты отпусков
2.1. В целях расчета резерва для оплаты отпусков осуществляется оценка

обязательств по состоянию на начало следующего периода (года).
2.2. Резерв на оплату отпусков определяется за пять рабочих дней до окончания

периода (года), исходя из информации о количестве дней неиспользованного отпуска всех
работников на указанную дату.

2.3. В число неиспользованных дней отпуска включаются только те дни, право на
которые работники уже заработали, но не использовали на конец расчетного периода.

2.4. Для определения размера обязательства за пять рабочих дней до окончания
каждого расчетного периода (год) формируются сведения о неиспользованных днях
отпуска работников.

2.5. Резерв для оплаты отпусков состоит из определяемых отдельно обязательств:
- на оплату отпусков работникам;
- на уплату страховых взносов.
2.6. Расчет оценки обязательства на оплату отпусков производится в целом по

формуле:
Резерв отпусков = К х ЗПср,
где: К - общее количество, неиспользованных всеми работниками (служащими) дней

отпуска за период с начала работы на дату расчета
ЗПср - среднедневная заработная плата по всем работникам (служащим).
При этом среднедневной заработок для расчета резерва берется из отчета «О
численности и средней заработной плате категорий работников сферы образования»
или определяется следующим образом:
ЗПср = ФОТ/(12 х 29,3 х Ч)
где: ФОТ - сумма фактически начисленной заработной платы за предшествующие

12 месяцев в целом по учреждению;
12 - количество месяцев в году;
29,3 - среднемесячное число календарных дней;
Ч - среднесписочная численность работников (служащих).
2.7. Оценка обязательств по сумме страховых взносов рассчитывается в среднем по

формуле:
Резерв стр.взн. = К х ЗПср х С,



где: С - ставка страховых взносов.

Сумма страховых взносов рассчитывается по максимальному тарифу страховых
взносов без учета предельной величины базы для исчисления страховых взносов.

2.8. Сумма резерва для оплаты отпусков по состоянию на конец расчетного периода
определяется как сумма величины обязательства на оплату отпусков и обязательства на
уплату страховых взносов.

2.9. Расчет оценки обязательств и суммы резерва для оплаты отпусков оформляется
отдельным документом произвольной формы, который подписывает исполнитель и лицо,
ответственное за ведение учета.

2.1 О. Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков больше суммы
резерва, фактически учтенной на счете, резерв увеличивается на разницу между этими
величинами. Доначисленная сумма резерва относится на расходы текущего финансового
года.

2.11. Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков меньше суммы
резерва, фактически учтенной на счете, резерв уменьшается на разницу между этими
величинами. Сумма уменьшения резерва относится на уменьшение расходов текущего
финансового года.



Приложение № 11 ]

Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств

Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими документами:
- Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

- Федеральным стандартом «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций
государственного сектора», утвержденным приказом Минфина от 31.12.2016 № 256н;
- Федеральным стандартом «Доходы», утвержденным приказом Минфина от 27.02.2018 № 32н;
- Федеральным стандартом «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденным
приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н;

- указанием ЦБ от l] .03.2014 № 321 О-У «О порядке ведения кассовых операций юридическимилицами ...»;

- Методическими указаниями по первичным документам и регистрам, утвержденными приказомМинфина от 30.03.2015 № 52н;

- Методическими указаниями по первичным документам и регистрам, утвержденными приказом
Минфина от 15.04.2021 № 6Jн;

- Правилами учета и хранения драгоценных металлов, камней и изделий, утвержденными
постановлением Правительства от 28.09.2000 № 731.

1. Общие положения

1 .1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, финансовых
активов и обязательств учреждения, в том числе на забалансовых счетах, сроки ее проведения, перечень
активов и обязательств, проверяемых при проведении инвентаризации.

1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его местонахождения и все
виды финансовых активов и обязательств учреждения. Также инвентаризации подлежит имущество,
находящееся на ответственном хранении учреждения.

Инвентаризацию имущества, переданного в аренду (безвозмездное пользование), проводит арендатор(ссудополучатель).

Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе ответственных
(материально ответственных) лиц, далее - ответственные лица.

1.3. Основными целями инвентаризации являются:

• выявление фактического наличия имущества, как собственного, так и не принадлежащего
учреждению, но числящегося в бухгалтерском учете;

• сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского учета;
• проверка полноты отражения в учете имущества, финансовых активов и обязательств
(выявление неучтенных объектов, недостач);

• документальное подтверждение наличия имущества, финансовых активов и обязательств;
• определение фактического состояния имущества и его оценка;

• проверка собmодения правил содержания и эксплуатации основных средств, использования
нематериальных активов, а также правил и условий хранения материальных запасов, денежных средств;
• выявление признаков обесценения активов;

• выявление дебиторской задолженности, безнадежной к взысканию и сомнительной;
• выявление кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами;

1 .4. Проведение инвентаризации обязательно:
• при передаче имущества в аренду;

• перед составлением годовой отчетности (кроме имущества, инвентаризация которого
проводилась не ранее 1 октября отчетного года);
• при смене ответственных лиц;

• при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества (немедленно поустановлении таких фактов);

• в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций, вызванных
экстремальными условиями (сразу же по окончании пожара или стихийного бедствия);
• при реорганизации, изменении типа учреждения или ликвидации учреждения;



• в других случаях, предусмотренных действующим законодательством.

2. Общий порядок и сроки проведения инвентаризации

2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно действующая
инвентаризационная комиссия.

В состав инвентар~зационной комиссии включают представителей администрации учреждения,
сотрудников бухгалтерии, других специалистов.

2.2. Инвентаризации подлежит имущество учреждения, вложения в него на счете 106.00 «Вложения в
нефинансовые активы», а также следующие финансовые активы, обязательства и финансовые
результаты:
- денежные средства - счет Х.201.00. ООО;
- расчеты по доходам - счет Х.205.00.000;
- расчеты по выданным авансам -счет Х.206.00.000;
- расчеты с подотчетными лицами -счет Х.208.00.000;
- расчеты по ущербу имуществу и иным доходам - счет Х.209.00.000;
- расчеты по принятым обязательствам - счет Х.302.00.000;
- расчеты по платежам в бюджеты-счет Х.303.00.000;

2.3. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике проведения инвентаризации.
Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может проводить внеплановые сплошные
инвентаризации товарно-материальных ценностей. Внеплановые инвентаризации проводятся на
основании Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510439).

2.4. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии надлежит
получить приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных ценностей и
денежных средств, не сданные и не учтенные бухгалтерией на момент проведения инвентаризации.
Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные документы,
приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на"__"» (дата). Это служит
основанием для определения остатков имущества к началу инвентаризации по учетным данным.

2.5. Ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные
документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на
их ответственность, оприходованы, а выбывшие - списаны в расход. Аналогичные расписки дают
сотрудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества.

2.6. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета,
взвешивания, обмера.

2.7. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии ответственныхлиц.

2.8. Для оформления инвентаризации комиссия применяет следующие формы, утвержденные приказом
Минфина от 30.03.2015 № 52н и от 15.04.2021 № 61н:
- инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0504082);
- инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных
документов (ф. 0504086);

- инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов
(ф. 0504087). По объектам, переданным в аренду, безвозмездное пользование, а также полученным в
аренду, безвозмездное пользование и по другим основаниям, составляются отдельные описи
(ф. 0504087);

- инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0504088);
- инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и
кредиторами (ф. 0504089);
- инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0504091 );
- ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092);
- акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835);



2.9. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о
фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и другого
имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и своевременность
оформления материалов инвентаризации. Также комиссия обеспечивает внесение в описи
обнаруженных признаков обесценения актива.

2.1 О. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где хранятся
материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть опечатаны. Во время
перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время, по другим
причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где проводится
инвентаризация.

2.11. Если ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они должны
немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.) заявить об этом председателю
инвентаризационной комиссии.
Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их подтверждения
производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке.

3. Особенности инвентаризации отдельных видов имущества, финансовых активов, обязательств
и финансовых результатов

3. 1. Инвентаризация основных средств проводится один раз в год перед составлением годовой
бухгалтерской отчетности. Исключение - объекты библиотечного фонда, сроки и порядок
инвентаризации которых изложены в пункте 3.2 настоящего Положения.
Инвентаризации подлежат основные средства на балансовых счетах 1 О 1.00 «Основные средства», на
забалансовом счете О 1 «Имущество, полученное в пользование», 02 «Материальные ценности на
хранении».
Основные средства, которые временно отсутствуют (находятся у подрядчика на ремонте, у сотрудников
в командировке и т. д.), инвентаризируются по документам и регистрам до момента выбытия.
Перед инвентаризацией комиссия проверяет:
- есть ли инвентарные карточки, книги и описи на основные средства, как они заполнены;
- состояние техпаспортов и других технических документов;
-документы о государственной регистрации объектов;
-документы на основные средства, которые приняли или сдали на хранение и в аренду.
При отсутствии документов комиссия должна обеспечить их получение или оформление. При
обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета или технической
документации следует внести соответствующие исправления и уточнения.
В ходе инвентаризации комиссия проверяет:
- фактическое наличие объектов основных средств, эксплуатируются ли они по назначению;
- физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, износ, порча и т. д.
Данные об эксплуатации и физическом состоянии комиссия указывает в инвентаризационной описи
(ф. 0504087). Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.
В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов:
1 1 - в эксплуатации;
12 - требуется ремонт;
13 - находится на консервации;
14 - требуется модернизация;
15 - требуется реконструкция;
16 - не соответствует требованиям эксплуатации;
! 7 - не введен в эксплуатацию.
В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции:
11 - продолжить эксплуатацию;
12-ремонт;
13 - консервация;
14 - модернизация, дооснащение (дооборудование);
15 - реконструкция;
16 - списание;



17 - утилизация.
3.2. Инвентаризация библиотечных фондов проводится при смене руководителя библиотеки, а также в
следующие сроки: - один раз в пять лет.
При инвентаризации библиотечного фонда комиссия проверяет книги путем подсчета, электронные
документы - по количественным показателям и контрольным суммам.

3 .3. При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет:
- учтены ли активы на балансе и нет ли ошибок в учете.

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087).
Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.
В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов:
1 1 - в эксплуатации;
14 - требуется модернизация;
16 - не соответствует требованиям эксплуатации;
17 - не введен в эксплуатацию.
В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции:
11 - продолжить эксплуатацию;
14 - модернизация, дооснащение (дооборудование);
16 - списание.
3.5. Материальные запасы комиссия проверяет по каждому ответственному лицу и по местам хранения.
При инвентаризации материальных запасов, которых нет в учреждении (в пути, отгруженные, не
оплачены в срок, на складах других организаций), проверяется обоснованность сумм на
соответствующих счетах бухучета.
Отдельные инвентаризационные описи (ф. 0504087) составляются на материальные запасы, которые:
- находятся в учреждении и распределены по ответственным лицам;
- находятся в пути. По каждой отправке в описи указывается наименование, количество и стоимость,
дата отгрузки, а также перечень и номера учетных документов;
- отгружены и не оплачены вовремя покупателями. По каждой отгрузке в описи указывается
наименование покупателя и материальных запасов, сумма, дата отгрузки, дата выписки и номер
расчетного документа;

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504087). Графы 8 и 9
инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.
В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов:
51 - в запасе для использования;
52 - в запасе для хранения;
53 - ненадлежащего качества;
54 - поврежден;
55 - истек срок хранения.
В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции:
51 - использовать;
52 - продолжить хранение;
53 - списать;
54 - отремонтировать.
3.6. При инвентаризации денежных средств на лицевых и банковских счетах комиссия сверяет остатки
на счетах 201.11 выписками из лицевых.

3. 7. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссия проводит с учетом следующих
особенностей:
- определяет сроки возникновения задолженности;
- выявляет суммы невыплаченной зарплаты (депонированные суммы), а также переплаты сотрудникам;
- сверяет данные бухучета с суммами в актах сверки с покупателями (заказчиками) и поставщиками
(исполнителями, подрядчиками), а также с бюджетом и внебюджетными фондами - по налогам и
взносам;
- проверяет обоснованность задолженности по недостачам, хищениям и ущербам;
- выявляет кредиторскую задолженность, не востребованную кредиторами, а также дебиторскую
задолженность, безнадежную к взысканию и сомнительную в соответствии с положением о
задолженности.



4. Оформление результатов инвентаризации

4.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее членами и
ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные ведомости), акты о результатах
инвентаризации передаются в бухгалтерию для выверки данных фактического наличия имущественно
материальных и других ценностей, финансовых активов и обязательств с данными бухгалтерского
учета.

4.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) обобщаются в
ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В этом случае она будет
приложением к акту о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Акт подписывается всеми членами
инвентаризационной комиссии и утверждается руководителем учреждения.

4.3. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные объекты, недостачи)
должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы направлены в судебные
органы для предъявления гражданского иска.

4.4. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того месяца, в котором
была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации - в годовом бухгалтерском отчете.

4.5. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных активов,
материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с ответственного лица по
причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. Приказом руководителя создается комиссия
для проведения внутреннего служебного расследования для выявления виновного лица, допустившего
возникновение несохранности доверенных ему материальных ценностей.

График проведения инвентаризации

Инвентаризация проводится со следующей периодичностью и в сроки.

№ Наименование объектов Сроки
п/п инвентаризации проведения Период проведения инвентаризации

инвентаризации
Нефинансовые активы

Ежегодно1 (основные средства,
на I ноября Год

нематериальные активы)

2 материальные запасы Ежегодно
Годна I ноября

Финансовые активы
3 (финансовые вложения, Ежегодно

Годденежные средства на счетах, на 1 декабря
дебиторская задолженность)

Обязательства (кредиторская
задолженность):

4 - с подотчетными лицами
- с организациями и Ежегодно на

Годучреждениями 1 декабря

При необходимости в
Внезапные инвентаризации .

5 - соответствии с приказом
всех видов имущества руководителя или

учредителя



Приложение № 12

Положение о внутреннем финансовом контроле

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством РФ
(включая внутриведомственные нормативно-правовые акты) и уставом учреждения.
Положение устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего
финансового контроля учреждения.
1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на:
• создание системы соблюдения законодательства РФ в сфере финансовой
деятельности;
• повышение качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности и
ведения бухгалтерского учета;
• повышение результативности использования материально- технической базы
учреждения.
1.3. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляют в рамках своих
полномочий:
• руководитель учреждения, его заместители;
• главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;
• иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.
1.4. Целями внутреннего финансового контроля учреждения являются подтверждение
достоверности бухгалтерского учета и отчетности учреждения и соблюдение
действующего законодательства России, регулирующего порядок осуществления
финансово-хозяйственной деятельности.
1.5. Основные задачи внутреннего контроля:
• установление соответствия проводимых финансовых операций в части
финансово-
хозяйственной деятельности и их отражение в бухгалтерском учете и отчетности
требованиям законодательства;
• установление соответствия осуществляемых операций регламентам,
полномочиям сотрудников;
• соблюдение установленных технологических процессов и операций при
осуществлении деятельности;
• анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий выявить
существенные аспекты, влияющие на ее эффективность.
1.6. Принципы внутреннего финансового контроля учреждения:
• принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами
внутреннего контроля норм и правил, установленных законодательством России;
• принцип объективности. Внутренний контроль осуществляется с использованием
фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством РФ,
путем применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной
информации;
• принцип независимости. Субъекты внутреннего контроля при выполнении своих
функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля;
• принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех сторон
деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре управления;
• принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля за
ненадлежащее выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии
с законодательством РФ.



2. Система внутреннего контроля

2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает:
• точность и полноту документации бухгалтерского учета;
• соблюдение требований законодательства;
• своевременность подготовки достоверной бухгалтерской отчетности;
• предотвращение ошибок и искажений;
• исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения;
• выполнение планов финансово-хозяйственной деятельности учреждения;
• сохранность имущества учреждения.
2.2. Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы
структурных подразделений, отделов, добросовестностью выполнения сотрудниками
возложенных на них должностных обязанностей.

3. Организация внутреннего финансового контроля

3 .1. Внутренний финансовый контроль в учреждении подразделяется на
предварительный, текущий и последующий.
3 .1.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной
операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или
иная операция.
Целью предварительного финансового контроля является предупреждение нарушений
на стадии планирования расходов и заключения договоров.
Предварительный контроль осуществляют руководитель учреждения, его заместители,
главный бухгалтер.
Основными формами предварительного внутреннего финансового контроля являются:
• проверка финансово-плановых документов главным бухгалтером, их
визирование, согласование и урегулирование разногласий;
• проверка и визирование проектов договоров главным бухгалтером
• предварительная экспертиза документов (решений), связанных с расходованием
денежных и материальных средств, осуществляемая главным бухгалтером и другими
уполномоченными должностными лицами.
3.1.2. Текущий контроль производится путем:
• проведения повседневного анализа соблюдения процедур исполнения ;
• ведения бухгалтерского учета;
• осуществления мониторингов расходования целевых средств по назначению,
оценки эффективности и результативности их расходования.
Формами текущего внутреннего финансового контроля являются:
• проверка расходных денежных документов до их оплаты. Фактом контроля
является разрешение документов к оплате;
• проверка наличия денежных средств в кассе;
• проверка полноты оприходования полученных в банке наличных денежных
средств;
• проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных денежных
средств и (или) оправдательных документов;
• контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской
задолженности;
• сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость);
• проверка фактического наличия материальных средств.
Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе.



3 .1.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных
операций. Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и
отчетности, проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур.
Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение фактов
незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и
вскрытие причин нарушений.
Формами последующего внутреннего финансового контроля являются:
• инвентаризация;
• внезапная проверка кассы;
• проверка поступления, наличия и использования денежных средств в
учреждении;
• документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения .
Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых
проверок. Плановые проверки проводятся с периодичностью, установленной графиком
проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности. График
включает:
• объект проверки;
• период, за который проводится проверка;
• срок проведения проверки;
• ответственных исполнителей.

Объектами плановой проверки являются:
• соблюдение законодательства РФ, регулирующего порядок ведения
бухгалтерского учета и норм учетной политики;
• правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в
бухгалтерском учете;
• полнота и правильность документального оформления операций;
• своевременность и полнота проведения инвентаризаций;
• достоверность отчетности.
В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в
отношении которых есть информация о возможных нарушениях.
3.2. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных
нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по
их устранению и недопущению в дальнейшем.
3.3. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта. Акт
проверки должен включать в себя следующие сведения:
• программа проверки (утверждается руководителем учреждения);
• характер и состояние систем бухгалтерского учета и отчетности,
• виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных
мероприятий;
• анализ соблюдения законодательства РФ, регламентирующего порядок
осуществления финансово-хозяйственной деятельности;
• выводы о результатах проведения контроля;
• описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатков и
нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по
недопущению возможных ошибок.
Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в
письменной форме представляют руководителю учреждения объяснения по вопросам,
относящимся к результатам проведения контроля.
3.4. По результатам проведения проверки разрабатывается план мероприятий по
устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных
лиц, который утверждается руководителем учреждения.



По истечении установленного срока главный бухгалтер незамедлительно информирует
руководителя учреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием
причин.

4. Субъекты внутреннего контроля

4.1. В систему субъектов внутреннего контроля входят:
• руководитель учреждения и его заместители;
• комиссия по внутреннему контролю;
• руководители и работники учреждения на всех уровнях;

5. Права комиссии по проведению внутренних проверок.

5.1. Для обеспечения эффективности внутреннего контроля комиссия по проведению
внутренних проверок имеет право:
• проверять соответствие финансово-хозяйственных операций действующему
законодательству;
• проверять правильность составления бухгалтерских документов и
своевременного их отражения в учете;
• входить в помещение проверяемого объекта, в помещения, используемые для
хранения документов (архивы), наличных денег и ценностей, компьютерной обработки
данных и хранения данных на машинных носителях;
• проверять наличие денежных средств, денежных документов и бланков строгой
отчетности в кассе учреждения . При этом исключить из сроков, в которые такая
проверка может быть проведена, период выплаты заработной платы;
• проверять все учетные бухгалтерские регистры;
• проверять планово-сметные документы;
• ознакомляться со всеми учредительными и распорядительными документами
(приказами, распоряжениями, указаниями руководства учреждения), регулирующими
финансово-
хозяйственную деятельность;
• ознакомляться с перепиской подразделения с вышестоящими организациями,
деловыми партнерами, другими юридическими, а также физическими лицами (жалобы и
заявления);
• обследовать производственные и служебные помещения;
• проверять состояние и сохранность товарно-материальных ценностей у
материально ответственных и подотчетных лиц;
• проверять состояние, наличие и эффективность использования объектов
основных средств;
• проверять правильность оформления бухгалтерских операций, а также
правильность начислений и своевременность уплаты налогов в бюджет и сборов в
государственные внебюджетные фонды;

6. Ответственность

6.1. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со
своими функциональными обязанностями несут ответственность за разработку,
документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во
вверенных им сферах деятельности.
6.2. Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего
контроля возлагается на Руководителя Учреждения.



6.3. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную
ответственность в соответствии с требованиями Трудового кодекса РФ.

7. Оценка состояния системы финансового контроля

7.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении
осуществляется субъектами внутреннего контроля и рассматривается на специальных
совещаниях, проводимых руководителем учреждения.
7.2. Непосредственная оценка адекватности, достаточности и эффективности системы
внутреннего контроля, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего
контроля осуществляется комиссией по внутреннему контролю.
В рамках указанных полномочий комиссия по внутреннему контролю представляет
руководителю учреждения результаты проверок эффективности действующих процедур
внутреннего контроля и в случае необходимости разработанные совместно с главным
бухгалтером предложения по их совершенствованию.

8. Заключительные положения

8.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются
руководителем учреждения.
8.2. Если в результате изменения действующего законодательства РФ отдельные статьи
настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу,
преимущественную силу имеют положения действующего законодательства РФ.

График проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности

Срок Период, за
который Ответственный№ Объект проверки проведения
проводится исполнительпроверки проверка

1 Проверка наличия актов На 1 января Полугодие Главный бухгалтер
сверки с поставщиками и На 1 июля Бухгалтер
подрядчиками

2 Проверка обязательств (КЗ и Ежеквартально 3 месяца Бухгалтер
ДЗ) по платным услугам

3 Инвентаризация Ежегодно на Год Председатель
нефинансовых активов 1 ноября инвентаризационной

комиссии
4 Инвентаризация Ежегодно на Год Председатель

финансовых активов 1 ноября инвентаризационной
комиссии



Приложение № 13

Порядок оформления документов о вручении ценных подарков
(сувенирной продукции) и их учета

1. Настоящий Порядок устанавливает правила оформления документов о вручении
ценных подарков (сувенирной продукции), иных материальных ценностей, приобретаемых
для дарения.

2. Ценные подарки (сувенирная продукция), иные материальные ценности
вручаются при проведении торжественных и протокольных мероприятий и в иных случаях.

3. Основанием для вручения ценного подарка (сувенирной продукции), иных
материальных ценностей является распорядительный документ руководителя (приказ,
распоряжение и др.).

4. Факт передачи (вручения) ценных подарков (сувенирной продукции)
подтверждается актом, составленным по форме, приведенной в Приложении к настоящему
Порядку.

5. Составление акта о вручении обеспечивает лицо, ответственное за вручение
подарков (сувенирной продукции), или лицо, ответственное за организацию протокольного
(торжественного) мероприятия.

6. Акт о вручении подписывают члены постоянно действующей комиссии по
вручению ценных подарков, сувениров, призов.

7. Акт о вручении представляется в подразделение, ответственное за ведение учета,
не позднее первого рабочего дня, следующего за днем вручения ценных подарков
(сувенирной продукции).

8. Если ценные подарки (сувенирная продукция), иные материальные ценности,
предназначенные для награждения (вручения), не поступают на хранение, а сразу
вручаются, то применяется следующий порядок учета:

- при предоставлении ответственными лицами документов, подтверждающих
приобретение и вручение, в учете одновременно отражается поступление и выбытие
материальных ценностей на балансовых счетах;

- на забалансовом счете 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки" информация
не отражается.

10. Если ценные подарки (сувенирная продукция), иные материальные ценности для
проведения торжественных и протокольных мероприятий выдаются из мест хранения, то
применяется следующий порядок учета:

- поступление материальных ценностей в места хранения отражается в учете на
балансовых счетах в общем порядке;

- при выдаче материальных ценностей ответственному лицу для вручения
информация об их выдаче ответственному лицу отражается на забалансовом счете 07
"Награды, призы, кубки и ценные подарки";

- по факту документального подтверждения вручения подарков (сувенирной
продукции) их стоимость списывается на расходы текущего финансового периода с
одновременным списанием и с забалансового счета 07 "Награды, призы, кубки и ценные
подарки".



Приложение
к Порядку оформления документов о вручении

ценных подарков (сувенирной продукции)
и их учета

УТВЕРЖДАЮ
Директор

МБОУ ДО «Тосненский районный детско - юношеский центр»

________ ФИО

АКТ
о вручении ценных подарков, сувениров, призов

11 11 20 г.

Комиссия в составе:
Председатель (должность, фамилия, инициалы)
Члены комиссии:

(должность, фамилия, инициалы)
(должность, фамилия, инициалы)
(должность, фамилия, инициалы)

назначенная (наименование распорядительного акта руководителя)
от 11 11 20 г. №
составила настоящий акт о том, что на
основании

(наименование, номер и дата распорядительного акта о вручении ценного подарка
(сувенирной продукции))

-~~ен(ы) ценный(е) подарокги) (сувенирная продукция):

Наименование Ед. Количество Цена, руб. Сумма, руб.

измерения
----

-

1

1 ·-
1

1

- -1--

1

- -

1~ ---~ -- ---- - гх х

*Для лиц, не являющихся работниками субъекта учета, может не заполняться (Письмо
Минфина России от 26.04.2019 № 02-07-07/31230).
Всего по настоящему акту вручено подарков (сувенирной продукции) на общую сумму

(сумма прописью) руб.



Подписи:
Ответственный за вручение подарков / за проведение меропрвятш:

(должность) (подпись) "'!"'lt~--__...у-~-~

Председатель Комиссии:

(должность) (подпись)

Члены комиссии:

(должность) (подпись) (расшифровка полпис

(должность) (подпись) (расшифровка полпвси

(должность) (подпись) (расшифровка полписи]
11 11 20 г.


