Положение о ведении  тетрадей 

               составлено М О учителей начальных классов МКОУ «Тельмановская средняя общеобразовательная школа» на основании Методического письма Министерства  Образования России от 19. 11. 1998 г. № 1561 / 14- 15 «Контроль и оценка результатов обучения в начальной школе» и совместно с МО учителей русского языка МКОУ «Тельмановская СОШ»
Общие положения

   Необходимо отказаться от выставления отметок учащимся первого класса в течение всего первого года обучения. До введения отметок не рекомендуется применять никакие другие знаки оценивания – звёздочки, цветочки и т.п.

   Все классные и домашние письменные работы обучающегося в обязательном порядке проверяются учителем ежедневно в полном объёме.

   Проверка тетрадей осуществляется чернилами красного цвета.

   Рекомендуем соответствующие знаки:

орфографическая ошибка  /;

недочёт  – ;

пунктуационная ошибка  v
Данные знаки, обозначающие ошибки, проставляются на полях на той строке, на которой была допущена ошибка.

   Кроме ручки используют только простой карандаш, чтобы в ходе самопроверки обучающийся смог самостоятельно исправить допущенные им ошибки до подачи тетради учителю на проверку.

   При проверке работ учитель зачёркивает орфографическую ошибку (цифру, математический знак) и надписывает вверху нужную букву или верный результат математических действий. При пунктуационной ошибке зачёркивается ненужный или пишется необходимый в этом случае знак препинания.

   Исправлять ошибки необходимо следующим образом: неверно вписанную букву или пунктуационный знак зачёркивать косой линией, часть слова, предложение – тонкой горизонтальной линией; вместо зачёркнутого надписать нужные буквы, слова, предложения; не заключать неверные написания в скобки.

   Тетради  обучающихся первого класса подписывает сам учитель или родители. Совершенно не обязательно, чтобы тетради были подписаны одним почерком.

   Ученические тетради для 2 – 4 классов подписывают сами обучающиеся.

   Следует надписи на обложке оформлять по единой форме:

              Тетрадь                                       предлог «по»

для работ                                                   относится к имени

по математике /по русскому языку        существительному

ученика 3 класса «А» школы                  «математика»,

        Ивановой                                           словосочетанию «русский
                      Ольги                                   язык»

   Фамилию и полное  имя следует писать  в родительном падеже

   Все записи в тетрадях следует выполнять каллиграфическим аккуратным почерком.

   Не следует систематически использовать ценное время на уроке для фронтального чистописания всеми учащимися.

   Работа над каллиграфическим письмом должна строиться с учётом системы дифференцированного подхода.

   Работу над каллиграфическим почерком следует осуществлять в течение всех четырёх лет обучения в начальной школе фронтально (в меньшей степени) и адресно (постоянно)

   Учителю следует прописывать индивидуально учащимся те элементы букв, цифр, слоги и буквы, начертание которых требует корректировки.

   В ходе проверки необходимо исправлять неправильно написанные буквы и выносить образцы написания на поля

   Обязательна система работы над ошибками во всех работах в тетрадях по математике и русскому языку.

   Рекомендации и комментарии учителя в тетради обучающегося записываются каллиграфическим почерком и с соблюдением этики.

   Количество и назначение проверочных  и итоговых контрольных работ

   Текущие проверочные работы имеют целью  проверку усвоения изучаемого и повторяемого материала, их содержание и частотность определяются учителем с учётом особенностей каждого класса и степени сложности изучаемого материала. 

  Итоговые контрольные работы проводятся:

а) после изучения крупных программных тем;

б) в конце учебной четверти, полугодия, в конце года. 

   В один  учебный день следует проводить в классе только одну письменную проверочную или итоговую контрольную работу, а в течение недели – не более двух.

   Не рекомендуется проводить контрольные работы в первый день четверти, недели, в первый день после праздника.

   Проверочные и контрольные работы выполняются в специальных тетрадях, поэтому словосочетание «контрольная работа» не пишется, а в тетрадях по русскому языку записывается только вид работы: диктант, изложение, сочинение.

  Диктант служит средством проверки орфографических и пунктуационных умений и навыков.

  Тексты диктантов подбираются средней трудности. Каждый текст включает достаточное количество изученных орфограмм (примерно 60% от общего числа всех слов диктанта). Текст не должен иметь слова на не изученные к данному моменту орфограммы или такие слова записываются заранее на доске.

    Грамматический разбор – способ проверки степени понимания учащимися изучаемых грамматических явлений, умения производить простейший языковой анализ слов и предложений.

   Контрольное списывание – способ проверки усвоенных орфографических и пунктуационных правил, сформированных умений и навыков. Здесь также проверяется умение списывать с печатного текста, обнаруживать орфограммы, находить границы предложения, устанавливать части текста, выписывать ту или иную часть текста.

  Для контрольных списываний предлагаются тексты с пропущенными знаками препинания.

  Изложение (обучающее) проверяет, как идёт формирование навыка письменной речи, умение понимать и передавать основное содержание текста без пропусков существенных моментов; умение организовать письменный пересказ, соблюдая правила родного языка.

  Тестовые задания – динамичная форма проверки, направленная на установление уровня сформированного умения использовать свои знания в нестандартных учебных ситуациях. 

  В тетрадях для контрольных работ надлежит в обязательном порядке делать работу над ошибками после каждой работы.

  Проверочные и контрольные работы проверяются и возвращаются обучающимся к следующему уроку, на котором в обязательном порядке выполняется работа над ошибками;

изложения и сочинения в начальных классах проверяются не позднее чем через 2 дня после их написания.

Оформление письменных работ по русскому языку
  Для выполнения всех видов  обучающих работ учащиеся должны иметь по 2 тетради.

  Между заключительной строкой текста одной работы и датой и заголовком следующей работы пропускается 2 линейки.

  При оформлении красной строки сделать отступ вправо не менее 2 см                        В ходе всей работы не пропускается ни одной строки. Следует писать на новой странице с самой верхней строки, также дописывать до конца страницы, включая последнюю строку.

  Слева при оформлении каждой строки отступаем по единой вертикальной линии (от края не более 5 мм)

  Справа дописываем до конца строки, при этом с самого начала первого класса учим нормативному переносу слов.

  Запись даты работы ведётся по центру рабочей строки. В первом классе в период обучения грамоте запись даты ведётся учителем или учащимися в виде числа и начальной буквы месяца. По окончании периода обучения грамоте и до конца четвёртого класса записывается число и полное название месяца. В четвёртом классе допускается в записи даты писать имена числительные прописью.

  Запись вида работы проводится на следующей рабочей строке по центру и оформляется как предложение.

например:  Классная работа.

                   Домашняя работа.

                   Работа над ошибками.

Номера всех упражнений, заданий и задач, выполняемых в тетрадях, необходимо обязательно указывать. Допускается несколько вариантов записи упражнения. Номер упражнения необходимо указывать по центру строки (краткая форма записи)

Например: Упр. 14
   Все подчёркивания букв, слов, предложений, выделение  морфем, ударение, надписи над словами следует проводить остро отточенным карандашом по линейке. Выделение орфограмм следует делать простым карандашом.

  Если в тетради записываем группу слов через запятую, то первое слово пишется с заглавной буквы и с красной строки. а в конце ставится точка. Если же группа слов пишется в столбик, то все слова, кроме имён собственных, пишутся с маленькой буквы, без запятых и без точки после последнего слова.

  При письменном морфемном разборе необходимо чётко и аккуратно выделять каждую морфему.

Оформление письменных работ по математике

  Для выполнения всех видов обучающих  работ учащиеся должны иметь по 2 тетради.

  Между классной и домашней работами следует отступать 4 клетки.

  Между видами работ в классной и домашней работе следует отступать 2 клетки (в третьей писать)

  Между столбиками выражений, уравнений, равенств и неравенств отступаем две  клетки вправо, пишем в третьей.

  Все номера заданий и задач необходимо записывать в тетрадь. Рекомендуем писать номер задания посередине строки либо на полях, так как это экономит место, позволяет более чётко и быстро найти номер задания при проверке работы.

  Слово «задача» рекомендуем не писать, сразу ставится номер задачи и точка.

  Дату можно писать традиционно посередине, а можно и на полях (например: 17.03.01 без буквы «г») только арабскими цифрами.

  Дата на полях пишется на пятой клетке по вертикале, то есть на той же строке, на которой указывается вид работы. В любой работе (классная или домашняя) слева по горизонтали отступаем одну клетку от края

  Порядок действий фиксируется над знаком действий простым карандашом, затем записывается полностью под выражением

  Все письменные вычисления необходимо производить в тетрадях для текущих  и контрольных работ, а не в черновиках.  Учитель должен видеть, каким образом ученик получил тот или иной результат и на каком этапе алгоритма он допустил ошибку.

  Стрелки, фигурные скобки, чертежи и др. выполняются только простым карандашом.

  Каждое действие задачи  записывается с пропуском одной клетки вниз с указанием порядка действия:

1)

2)

   Запись наименования полученного результата обязательна. Пояснения к каждому действию записываются по усмотрению учителя. В каждом действии пояснение должно быть грамматически верным и читаться со знака «равно».
Положение принято на заседании М О учителей начальных классов МКОУ «Тельмановская СОШ» 28 августа 2017 г

Заместитель директора по УВР   ___________ /Коваленко И. Н./

Руководитель М О                      ____________ /Макарская Н. А/
